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6 الميئّة العامة للأوقاف والشؤون الإسلامية 
إل الإدارة العامة للمعاهد الدينية 
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للسنة الأولى 
بالمعاهد التخصصية للدراسات الاسلامية 
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إعداد لجنة المناهج 


الطبعة الأول 
4 - 1445 هجري 
3 - 2024 ميلادي 


حقوق الطبع والنشر محفوظة 


للهيئة العامة للأأوقاف والشؤون الإسلامية 


كي 
. 
13 
3 
9 


تت 


الحمد لله والصلاة والسلام على نبينا محمد وعلى آله وصحبه أجمعين أما بعد: 

فلقد شهد العالم كله في السنوات الأخيرة تقدما كبيرا في جميع مجالات الحياة» من 
الصناعة» والتعليم» والعلوم الفلكية» والبحرية» والجغرافية» وذلك بعد اختراع 
الحواسيب؛ حيث ساهمت بشكل فعّال ومباشر في التطورء وأصبحت الحواسيب عليها 
عبء كبير جدا خاصة في ضبط النتائج» وتنفيذ العمليات المطلوبة بدقة عالية ومتناهية 
وبسرعة فائقة ولحظية. 

وكان ظهور أول حاسوب في عام 1944 وقيل 1948م وقد اختلفت مقالات 
الكُتّاب في تحديد زمن اختراع أول حاسوب والحقيقة أن الاختلاف في تحديد تاريخ 
صناعة الحاسوب عائد إلى أنواع الحواسيب في أول ظهورها؛ فأول ظهورها كان 
ميكانيكيا ومن ثم أصبح كهربائيا في عام 1945م ثم تطور الأمر إلى أن وصل إلى ما هو 
عليه الآن من تنفيذ آلاف بل وملايين الخوارزميات في لحظات بسيطة. 

ودخول الحاسوب في جميع المجالات اليومية على مستوى الأفراد والدول وما فيها 
من شركات وما بينها من معاملات واتصالات يجعل من الضروري عليك أن تتعامل 
معه وبه» سواء في التواصل مع غيرك, أو في عملك على المستوى الشخصي والإداري. 

لذا فإننا خلال هذه المادة سندرس مكونات هذا الجهاز (الحاسوب). 


4 |2 - لت ل<للكل/ب742””تةةة”ةةتاته 2 


3 إعيا 


وسنتعرف بإذن الله على كيفية التعامل السليم مع الحاسوب كا أننا سنتعرف على 
بعض المهن المرتبطة به ويحالات استخدامه. 

ونسآل الله التوفيق للجميع» وأن تكون هذه الدراسة ممتعة» وأن يعيننا على تسخيرها 
في رضاه تبارك وتعالى. 

فطالب العلوم الشرعية ليس كغيره من طلاب العلوم الأخرى؛ فهو أسوة وقدوة 
لغيره بلا شك إذا أحسن النية في استخدام ما تعلمه من علوم في خدمة دين الإسلام ونفع 
أبناء المسلمين» فله الأجر الوفير من رب كريم. 


2ت 


2 


معردات 


د> الوحدة الأولى ‏ <#9> 


الثقافيّ الحاسوبين 


» الدرس الأول: الحاسوب 

٠‏ الدرس الثاني: مجحالات استخدام الحاسوب 

© الدرس الثالث: الفيروسات 

الدرس الرابع: التعامل السليم مع الحاسوب 

» الدرس الخامس: مهن مرتبطة بتكنولوجيا المعلومات والاتصالاات 


سس 


دوف 2 


الثقافيّ الحاسوبيىن 

. هي 
لا يخفى على أحد مدى أهمية تكنولوجيا 

المعلومات والاتصالات في العصر الحالي حيث 


المعلومات من حيث تخزينها وتنظيمها وسرعة 2 كه 


ا 


استرجاعها ونقلها وعرضها بأفضل الطرقء ما جعل قطاعات المجتمع كافة تعتمد على 
الحاسوب وأصبح الجهل به أمية يجب محوها. فقد دخلت الحواسيب معظم البيوت» 
وأصبحت الوسيلة الرئيسة للتعلم الذاتي والتسلية» والاتصال بشبكة الإنترنت. 
يتوقع من الطالب بعد دراسة هذه الوحدة أن يكون قادرًا على أن: 

©» يعرف الحاسوب. 

» يشرح مبدأعمل الحاسوب. 

» يدرك مزايا استخدام الحاسوب 

» يذكر استخدامات الحاسوب في الحياة اليومية. 

©» يتعرف فيروسات الحاسوب وأعراضها وأضرارها وطرق انتقالها والوقاية منها. 

» يعتني با حاسوب وملحقاته. 

» يراعي إرشادات الصحة والسلامة عند استخدام الحاسوب. 

يراعي الأخلاقيات المتعلقة بالحاسوب عند استخدامه. 


ف :سف اين والوظاكك التخلقة بتكب لوحا العلوساث: 


5 الد رس الأول 1 
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كثرت الاختراعات في العصر الحديث. ومن أهم هذه الاختراعات جهاز 
الحاسوب (2))0111211661.: الذي لعب دورًا مهما في حياة الإنسان. إذ يمثل العصب 


للحن 


الأساسي لكثير من الأنشطة اليومية» لما له من مزايا هائلة في أداء المهام» لذلك كان 
استخدام الحاسوب ضروريا لتوفير الوقت والجهد. 
أولة: ما الحاسوب 

الحاسوب جهاز إلكتروني يتكون من مجموعة من المعدات (113101/17316) المتصلة 
بعضها مع بعضء التي تؤدي كل منها وظيفة معينة» وتعمل فيما بينها يتكامل من خلال 
البرامج (©501]5/0731). 

يقصد بالمعدات الأجزاء التي يمكن رؤيتها ولمسهاء مثل: الفأرة (ع1/0115)) 
ولوحة المفاتيح (1]©302310). والشاشة (501661): ووحدة النظام ( 5(/5]6112 
©35)). انظر الشكل (1-1). 

أما البرامج فهي مجموعة من الأوامر والتعلييات التي تدير عمل الحاسوب» 
وتتحكم في مكوناته المادية. 


وحدة النظام 


السماعة 


ا«سسص _ 
--- > و 
. 


لوحة المفاتيح 
الشكل 1-1 : جهاز الحاسوب 


الحاسوب 


النشاط (1-1): خطوات حل مسالة 


بالتعاون مع أصدقائك تتبع خطوات الكتابة والعمليات الذهنية والحسية التي تقوم مها 


مسألة ماء مثلا: إيجاد ناتج عملية حسابية (16+50)» ثم أجب عن الأسئلة الآتية: 


» اكتب هذهالخطوات بطريقتك الخاصة. 

» ماعدد الخطوات التي اتبعتها في حل المسألة؟ 

حددأس)ء أعضاء جسمك التي استخدمتها في كل خطوة: واذكر اسم الوظيفة التي أديتها. 
اعرض ماتوصلت إليه أمام طلاب صفكء واحفظ ما توصلت إليه داخل ملف للمجموعة. 


ثانيا: مبدأ عمل الحاسوب 

يشابه مبدأ عمل الحاسوب المبدأً الذي يستخدمه الإنسان لحل المشكلات والمسائل» 
حيث يقوم على تنفيذ عمليات أساسية» وهي: 
1 - إدخال البيانات: 

إن وحدة الإدخال الأساسية هي لوحة المفاتيح؛ فهي تستخدم في إدخال الأوامر 
والنصوصء وهناك وحدات إدخال أخرى تستخدم في إدخال أشكال البيانات المختلفة» 
ومن هذه الوحدات الفأرة والماسح الضوئيء والميكرفون, والكاميرا الرقمية» وغيرها. 
-١‏ معاجحة البيانات المدخلة: 

كإجراء العمليات الحسابية مثل ( + . - » + »< )» وعمليات المقارنة» مثل: (< » 
> -. .... إلخ)» وتنسيق النصوص. 
3 - إظهار المخرجات: 

يتم إظهار المخرجات والنتائج باستخدام وحدات الإخراج المختلفة» مثل الشاشة 
أو الطابعة أو أجهزة الصوت أو أي جهاز تم ربطه بوحدة نظام الحاسوب ليعطي نتائج 
معينة كالآلات الصناعية والبوابات الكهربائية. 
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والشكل (2-1) يوضح الأجزاء والوحدات الخاصة لنفيذ هذه العمليات. 


وحدة معالجة البياناتت له وحدات الإخراج 


ومحدات الإدخال 


الشكل 2-1 : الأجزاء الأساسية لجهاز الحاسوب 


ثالثا: مزايا الحاسوب 

اختّرع الحاسوب في البداية لمساعدة الإنسان على إجراء العمليات الحسابية بطريقة 
أسرع وأدق من النظام اليدوي؛ وتطوّر الحاسوب بعد ذلك ليؤدي مهاماً كثيرةٌ؛ ذلك أنه 
يتميز بخصائص عديدة؛ منها ما يأتي: 
١‏ - السرعة المائلة: 

فالحواسيب تستطيع تنفيذ العمليات الحسابية والمنطقية بشكل فائق في السرعة, مما 
نساعد عل ترقين الوقق والهدوالمال: 
؟- الدقة العالية: 

تعطي الحواسيب نتائج العمليات بدقة عالية جدا ما يؤدي إلى تطور كبير في مختلف 
الميادين» منها على سبيل المثال استخراج نتائج الاختبارات المدرسية. 
القدرة الكبيرة على تخزين البيانات واسترجاعها: 

فالحاسوب يستطيع تخزين كم هائل جدا من البيانات على وسائط التخزين 
المختلفة» المثال: تخزين موسوعة كاملة من الكتب على قرص مدمج ((01)) واحد أو 


ذاكرة فلاشء ثم استرجاع المعلومات من هذه الكتب عند الحاجة إليها بسرعة عالية. 


لحاسوب 


فالحاسوب يستطيع أن يعمل لفترات طويلة دون كللء ما دام التيار الكهربائي موصولاً. 


والشكل )"-١(‏ يبين بعض مزايا الحاسوب. 


0 ©> 


القدرة التخزيتية الكبيرة 5 السرعة الهائلة 
34 
6 1 
ت 22 
الدقة العالية 6 كتج 54 
الشكل 3-1: بعض مزايا الحاسوب استمرارية العمل 
0 0 ل 06 .< 


فكر في الأسباب التي قد تؤدي إلى وجود أخطاء في النتائج التي يعطيها الحاسوب وال 


تقلل من الدقة» وناقش ذلك مع أصدقائك. 


جدول لوضع الأسباب التي تؤدي لوجود أخطاء في التتائج التي يعطيها الحاسوب 


فقد بعض البيانات انقطاع التيار الكهربائي أو ضعفه 
عدم استجابة الجهاز 

00 تلف في بعض ملفات ويندوز 
للآوامر او بطء الاستجابة 
نتائج حسابية ومنطقية تلف في قواعد البيانات الخاصة بالبرنامج الحسابي أو 


تنفيذ بعض الأوامر بدون | في الغالب بسبب الفايروسات الإلكترونية التي 


س1 : املا الفراغ في الجمل الآتية: 
أ- يتكون الحاسوب من مجموعة من ...م اللمتصلة ببعضهاء والتي 
تؤدّي كل منها وظيفة معينة» وتعمل في بينها بتكامل من خلال 01000 


ج- من مزايا الحاسوب 100 حيث يستطيع تنفيذ العمليات بشكل فائق 
في السرعة» ما يساعد على توفير الوقت وال جهد والمال. 


د- من الأمثلة على عمليات معالجحة البيانات المدخلة إلى الحاسوبء. إجراء 


س2 : اذكر ثلاثا من مزايا الحاسوب. 

س 3: صنف أنواع المعالجة التي يجريها الحاسوب إلى حسابية أو منطقية في كل مما يأتي: 
أ- علامة أحمد التي هي أقل من علامة أحمد في الحاسوب. 
ب - إيجاد حاصل ضرب العددين 9» 5. 
ج- ترتيب الأعداد 4» 3» 214 5» 10 تصاعديا. 


د - هل ناتج 5+4 يساوي 20. 
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الد ويس الثاني 
<ك:هه سس 
مجالات استخدام الحاسوب 2ه 


د ١‏ فحت 


نظرا للقدرات الفائقة للحاسوب فقد تعدّدت تطبيقاته واستخداماته في شتى 
المجالات» حتى أصبح استخدامه جزءًا من أنشطة ا حياة اليومية لتحسين نوعية الأعمال 
المنجزة» ومن هذه المجالاات: 
أولة: التعليم 

تستخدم الحواسيب بأنواعها المختلفة في المدارس والمعاهد والجامعات لتغطي 
حاجات الطلبة المختلفة من طباعة أبحاثهم» واستخدام شبكة الإنترنت للحصول على 
المعلومات الوفيرة والحديثة في المجالات المختلفة» ى| يستخدم بوصفه وسيلة تعليمية في 
تدريس المواد المختلفة كالرياضيات والعلوم واللغات بأسلوب مشوق وفعال. 

ويعد استخدام اللوح التفاعلي (1//111]610210 111]61261157) مع الحاسوب 
من التطبيقات المهمة مما أسهم في سهولة 
توضيح المادة التعليمية بشكل مباشرة من 
خلال إضافة مؤثرات خاصة وبرامج مميزة 
تساعد على توسيع خبرات المتعلم» وتيسير 
بناء المفاهيم واستثارة اهتمامها لأنها تعرض 


المادة بأساليب مشوقة وجذابة» انظر الشكل الشكل (4-1): استخدام اللوح التفاعلي في التعليم 


:)4-10( 


ناقش مع أصدقائك رأيك الشخصي في دور الحاسوب في التعليم» والمباحث الدرا 


التى ترغب بتعلمها من خلال الحاسوب والأسباب الداعية لذلك. 


ثانيا: الطب 
يستخدم الحاسوب بشكل واسع في الأجهزة الطبية لتحسين عملهاء مثل استخدامه 


في جهاز دعم القلب» وغيره من الأجهزة الطبية» | يستخدم في العمليات الجراحية» مما 


يؤدي إلى زيادة فرص نجاحها. ويمكن اليوم تبادل المعلومات الطبية المهمة وإجراء 
العمليات عن بعد باستخدام شبكات ب 

الحاسوب. ثما يساعد الأطباء على تقديم 
أفضل الخدمات للمرضى» ويستخدم 
الحاسوب في المختبرات الطبية وصناعة 
الأدوية» ويمثل الشكل (5-1) جانبًا من 
استخدام الحاسوب في المجال الطبي. الشكل (5-1) الحاسوب في الطب 


ثالثا: الاتصالات 

لا يخفى على أحد أن للحاسوب تداخلا كبيرًا مع أدوات الاتصالات» حتى إنه ‏ 
يعد مكنا الفصل بينهماء فقد وفرت شبكات الحاسوب طرقا جديدة في الاتصال بين 
الناس» مثل الاتصال الصوت والمرئي والمكتوب» 
وغيرها من الفوائد التي قدمها الحاسوب في مجال 
الاتصالات ويمثل الشكل (6-1) جانبًا من 


استخدام الحاسوب في مجال الاتصالات. 


000 
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الشكل (6-1): اتصال مرئي من خلال الحاسوب 


الحاسوب 


رابيعا: الصتاعي 
انتتشر استخدام الحاسوب في المجالات المختلفة للصناعة مما عزز الدقة والسرعة 
المعتمدة على الحاسوب للحصول على مواصفات دقيقة ورسوم تفصيلية على الحاسوب 
قبل إنتاج ناذج من المنتجات الجديدة» كا [ 
تستخدم الكثير من المصانع معدات يتم التحكم 
فيها عن طريق الحاسوب. مثل التحكم ف 
خطوط الإنتاج كما يوضع الشكل (7-1) 


الشكل (7-1) استخدام الحاسوب في الصناعة 
2 ب للمتاقغة 


ناقش مع أصدقائك أثر استخدام الحاسوب في الصناعة» والفوائد المتحققة من ذلك. 


خامسا: التجارة 
تطورت التجارة وإدارة الأعمال تطورًا كبيرًا باستخدام الحاسوب» حيث ظهر 
مفهوم التجارة الإلكترونية التي ثُدار عملياتها من خلال مواقع على شبكة الإنترنت» 
متخصصة في عمليات البيع والشراء. كا لا تستغني أي مؤسسة مالية عن الحاسوب في 
إدارة أعماهاء فمثلا تتم عمليات تبادل الأموال بين البنوك عبر شبكات الحاسوب. كم| 
يمكن إجراء عمليات التسويق 
والدعاية والإعلان عن طريق شبكة 
الإنترنت» ويمثل الشكل (8-1) 
بعض الجحوانب التي يستخدم فيها 
الحاسوب في مجال التجارة. 


الشكل (8-1): الحاسوب في التجارة 
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سادسا: خدمت ذوي الاحتياجات الخاصىن 

ذوو الاحتياجات الخاصة هم فئةٌ من فئات المجتمع, يحتاجون إلى رعاية وتعامل 
خاص في النواحي التربوية والتعليمية» وهم مثل الأفراد جميعهم بحاجة إلى التواصل مع 
البيئة المحيطة بهم. وعند الحديث عن ذوي الاحتياجات الخاصة: فإنَّ الموضوع يشمل 
الموهوبين كما يشمل المصابين بإعاقات 2 4 
جسدية» مثل العمى والصمم وغيرهماء ات 0 
وهنا يظهرٌ دورٌ الحاسوب جليًا في مساعدة 
هذه الفئة من الناس كي تأخذ دورها في 
تطوّر المجتمع» فعلى سبيل المثال يمكن أن زُ 
يُستخدم الحاسوب في ساعد المكفوفين الشكل (8-1): الحاسوب وذو الاحتياجات الخاصة 
على التعلم باستخدام البرامج الناطقة» التي يستطيع المكفوف من خلالها تحويل كلامه 
المنطوق إلى رسائل نصية» أو تحويل الرسائل النصية التي يستقبلها المكفوف عبر حاسوبه 
إلى ملفات صوتية» يمكن أن يستمع إليها بدلّا من قراءتها. 

ويمثل الشكل (9-1) جانبًا من استخدام الحاسوب في مساعدة ذوي الاحتياجات 


الخاصة. 


يعد الأشخاص الموهوبون من ذوي الاحتياجات الخاصة» ناقش مع أصلدقائاك 


احتياجات هذه الفعة. وكيف يمكن للحاسوب مكل 


وجع رع 


2 


وك الحاسوب 
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سير الببباببباببابببببب بيبببيب خم يمه 


س1: وضح الخدمات التي يقدمها الحاسوب في مجال التجارة. 


0 


س2: ناقش العبارة الآنية: 

يقضي أخوك جزءا كبيرًا مِنْ وقت فراغه في اللعب على الحاسوب دون استراحة). 
ما رأيك في ذلك؟ وباذا تنصحه؟ 
س 3: اكتب (صح) أمام العبارة الصحيحة و(خطأ) أمام العبارة الخاطئة في ما يأتي: 


أ- يستخدم الحاسوب بوصفه وسيلة تعليمية لتدريس المواد المختلفة» كالرياضيات 


ب- يستخدم الحاسوب في مجالاتٍ كثيرة باستثناء مبجال التجارة. )2 ( 


ج- انتشر استخدام الحاسوب في المجالات المختلفة للصناعة» مما عزز الدقة 

والسرعة )00( 

د - لا يعد الأشخاص الموهوبون من ذوي الاحتياجات الخاصة. 00( 

ه - يستخدمٌ الحاسوب في مساعدة المكفوفين على التعلم باستخدام البرامج 

الناطقة» التي يستطيع المكفوف من خلالها تحويل كلامه المنطوق إلى رسائل نصية () 
212510000 


2 0 


الميروسات (1/11101565) 2ه" ا 


أده ١‏ ا حمجح-در 


في عالم الحاسوب هنالك العديد من البرامج غير المرغوب بهاء التي تسمى بصفة 
عامة البرامج الضارة» وتختلف عن بعضها من حيث الأهداف وطريقة العمل» وفي هذا 
الدرس سيتم الحديث عن الفيروسات بوصفها نوعا من أنواع البرامج الضارة. 


النشاط :)3-١(‏ دراسة حالة 


من خلال المعلومات التي تعرفها عن الأمراض الفيروسية مثل مرض الرشح 
(الانفلونزا)» وبالاستعانة بإجابات الأسئلة الآتية» اكتب تقريرا يلخص المعلومات 


الأساسية عن الفيروسات احية. 


ما سبب الإصابة بالأمراض؟ 
ما الفيروس؟ 

ما أعراض الإصابة بالفيروس؟ 
ما طرق انتقال الفيروسات؟ 


ا ةا 


أولا: معهوم فيروس الحاسوب 

هو برنامج حاسوي يُعدّه شخص ماء بهدف إحداث أضرار في مكونات الحاسوب 
المادية» أو حذف برامجه أو تخريبها دون علم المستخدم. ما يؤدي إلى تغيير طريقة عمل 
الحاسوبء وني بعض الأحيان يصل الأمر إلى تعطل الحاسوب بالكامل أو إحداث خلل 


كت الحاسوب 


ثانيا: أعراض إصابثٌُ الحاسوب يفيروس 

هناك كثير من الإشارات والمشاهدات التي يمكن أن تشير إلى إصابة الحاسوب 
بالفيروس» ونوجز بعضًا منها في ما يأتي: 

1 - البطء في العمل» أي زيادة الوقت الذي تستغرقه بعض عمليات الحاسوب» 
مثل تشغيل البرامج والوصول إلى أقراص التخزين. 

١‏ - ظهور رسائل غير متوقعة من نظام التشغيل» مثل الرسائل التي تشير إلى أن 
مشغلات أقراص التخزين لا تزال قيد الاستخدام بينا هي ليست كذلكء أو التي تشير 
س صل جه حم اند د لل 


ِ 5-0 دللا ددرتلا يه 


ات بح دا عدي نمأت ار لي سام مدن لسلا حا را 01 
6 ]1 عاضا مم 
ييا سوا عن كه د اما 17د املسم رصت 1:00 2 


0ع 001/5ألالا 


اللي اتا 
اعنم [0لطمع1 ففماع ‏ عمهم مسعادكا 


ان اللضة]5 001/51517511321 ةالالاا:© لوه غلا وام 0 
وه يبعرملا 
1304290-23 


بصمزاعت عاناملاو يام 


[ #معمس ) [ _-سصة ) [ مه لبميس ع سر) | لجر 2 


ةا 53 0]]66[4 0 


0 :تنلا ممع 
5 هم_0ن1ام/ا/11 


م 0 سم سمه داتس 
الشكل (10-1): أمثلة على رسائل الأخطاء التي قد تسببها فيروسات الحاسوب 
“- عدم القدرة على تخزين البرامج دون سبب ظاهر. 
4 - تغير في أحجام بعض البرامج والملفات أو اختفاؤها أحيانًاء أو اختلاف أسرائها. 
5- تعطل بعض البرامج عن العمل وعدم استجابتها عند الضغط على لوحة 
المفاتيح أو نقر الفأرة. 


بالتعاون مع أصدقائكء اجمع معلومات عن بعض البرامج الضارة الأخرى ء 


الفيروسات» واكتب تقريرا با توصلت إليه» واعرضه أمام زملائِكَ في الصف. ثم احة 


ثالثا: طرق انتقال الميروسات بين الحواسيب 
تنتقل الفيروسات بين الحواسيب بطرائق عدة» والشكل (11-1) يبين طريقتين من 
طرق انتقال الفيروسات. 


استخدام أقراص مدمجة (0©) أو ذاكرة فلاش 


(11612017 1*13512) مصابة بالفيروسات شبكة الإنترنت. 
الشكل (11-1): طرق انتقال الفيروسات. 
رابعا: ميداً عمل الفيروسات 
لقد أصبحت الفيروسات أمرًا واقعا في عالم الحاسوب» وقد وصل تعداد 
الفيروسات الحاسوبية المنتشرة في العالم إلى أعداد كبيرة» وتعمل الفيروسات بطرق 
مختلفة» ومهما اختلفت فهنالك طريقة عامة تسلكها الفيروسات كلها. والنقاط الآنية 


توضع المبدأ العام لعمل معظم الفيروسات: 


الحاسوب 


4 
زراتم 


1 - الارتباط بالبرامج» بحيث يبدأ عمل الفيروس عند بدء تشغيل تلك البرامج. 

2- تغيير برامج الحاسوب المصابة» وإحداث خلل فيها ما يجعلها غير قادرة على 
أداء وظيفتها. 

3- الانتشار بشكل سريع بنسخ نفسها ذاتيا داخل وحدة التخزينء والانتقال من 
حاسوب إلى آخر من خلال وسائط التخزين المتنقلة. 
خامسا: طرق الوقاييّ من الميروسات 

قبل في أمثالنا العربية: «الوقاية خير من العلاج»» واعتمادًا على هذا المبدأ المهم. فإنه 
من الأفضل وقاية حواسيبنا التي تحوي ملفاتنا المهمة من الفيروسات المدمرة لأن ضياع 
هذه الملفات قد يكلفنا وقنا وجهدًا ومالاً لاستعادتها. وني ما يأتي بعض النصائح 
والإرشادات للوقاية من إصابة الحاسوب بالفيروسات: 

1 - استخدام برامج مضادة للفيروسات» وتحديثها باستمرار» ومن أمثلتها: 

0101171[ ,171115521 ععأمء ]1 , جاواع م125 

2- عدم فتح رسالة إلكترونية مجهولة المصدر. 

3 - عدم استخدام أقراص مدمجة أو ذاكرة فلاش دون التأكد من خلوها من الفيروسات. 

4- عدم الدخول الى مواقع الإنترنت غير الموثوقة» وعدم تحميل أي ملفات دون 


التأكد من مصدرها. 


بالتعاون مع أصدقائك» ابحث عن أسماء برامج مضادة للفيروسات غير التي وردت في 


الدرس ثم تبادل ما توصلت إليه من المجموعات الأخرى. ثم اكتب ذلك في تقرير» 


س1 : علل ما يأتي: 
أ- عدم قدرة الحاسوب على تخزين البرامج دون سبب ظاهر. 
ب - يجب عدم فتح رسالة إلكترونية مجهولة المصدر. 
س2: وضّح مبدأ عمل الفيروس. 
س3: اذكر ثلاثة من أعراض وجود فيروس داخل الحاسوب. 
س+: حدّدٍ السلوك الصحيح من غير الصحيح في كل من الحالات الآنية: 
أ- فتح رسالة بريد إلكتروني مهما كان مصدرها. 
ب- تحديث برنامج مضاد الفيروسات على الحاسوب. 
ج- التخلّص من جهاز الحاسوب عند إصابته بالفيروسات. 


وح 


20 


9 
امم 


الحاسوب 


<> التعامل السليم مع الحاسو ب 2ه 


عند استخدامك الحاسوب سواء في المنزل أو المدرسة أو في أي مكان آخر يحب 
عليك المحافظة على صحتك وسلامة جسمكء. حتى تتحقق الفائدة المرجوة من التعامل 
مع ال حاسوب بشكل سليم. 
أولاً: الصحن والسلامق عند استخدام الحاسوب 

وللمحافظة على صحتك وسلامتك عند استخدام الحاسوبء اتبع الإرشادات الآتية: 


1 - اجلس على الكرسي بشكل معتدل» الإضاءة العلوية للغرفة قليلة 


٠‏ أما إضاءة الشاشة 
فهي الأكثر سطوعاً. 


بحيث يتم إسناد عمودك الفقري مع بقاء 0 ا نا دين لودع لش 
2 - احرص على أن يكون ارتفاع الكرسي وه 
مناسبًا؛ بحيث تكون قدماك منبسطتين بشكل 
مريح على الأرض. انظر الشكل (12-1) الذي 
يمثل طريقة الجلوس الصحية أمام الحاسوب. 
3 - احرص على أن تكون الإضاءة العلوية الشكل (12-1): الجلوس السليم أمام الحاسوب 
غير ساطعة» وأن تكون إضاءة شاشة الحاسوب الأكثر سطوعا في الغرفة مع الحرص عى 
وضع شاشة الحاسوب بشكل غير مواجه للضوء. 
4- عدم إدامة النظر إلى شاشة الحاسوب لفتراتٍ طويلة» ويَنصَّحٌ بأخذ فترة راحة 


كل ربع ساعة. 


سو وعوي-- ‏ _______ #### 0 


3 إعيا 


5- ضبط شاشة الحاسوب بحيث تكون حافتها العلوية في مستوى النظر أو 

6- احرص على أن تكون مسافة مشاهدتك لشاشة الحاسوب بحدود ذراع. 

27- احرص على أن تكون الشاشة 
موضوعة مقابل وجهك اما ودون أي ميلان. 

8- ضع لوحة اللمفاتيح والفآرة بشكل 
متجاور. على أن يسمح ارتفاعه| لذراعيك 
بالانحدار بشكل عمودي. 


9- تجنب العمل لساعات طويلة عند استعمال الألعاب؛ لأن ذلك قد يؤثر فيك من 


الشكل (13-1): الآثار النفسية لاستخدام الحاسوب 


الناحية النفسية» ويسبب لك الانطوائية والبعد عن الناس. انظر الشكل (13-1). 
0- لا تعبث بالوصلات الكهربائية للحاسوب 
ولا تحاول فتح غطاء الشاشة البلاستيكي؛ لأن ذلك قد 
يعرفاك لضعقة كيريائية: انظر الكل (14-1) 
1 - عند استخدام الحاسوب المحمول» احذر من 


5 0 
وضعه على الركبتين؟ لآنه قد يحرق بشرتك» ويسبب تغيرا 


دائما في لونهاء وفي حالات نادرة قد يسبب مرض 
السرطان. لذا احرص على وجود عازل للحرارة أسفله. الشكل (14-1): العبث 
بوصلات الحاسوب. 


ومن الأفضل وضعه على المكتب وإبعاده عن العينين 


الحاسوب 


9 
ل زمر 


فق بعمر الدرافاك 0 ميسوك سج م سجرمع حم 
غير السليم له مثل الجلطة الدموية» والبدانة» والقلق» تعاون مع زملائك في البحث عن علاقة 


هذه الأمراض باستخدام الحاسوب» واكتب تقريرا واعرضه أمام زملائك. 


ثانيا: العناييّ بالحاسوب وملحقاته 

للمحافظة على الحاسوب وملحقاته مثل: (لوحة المفاتيح» والفأرة» وأقراص 
التخزين» وغيرها)» اتبع الإرشادات الآتية: 

1 - شغل الحاسوب وأغلقه بالطريقة الصحيحة. 

2- تجنب العبث بالحاسوب أو بملحقاته» واستعن بذوي الخبرة عند الحاجة إلى الصيانة. 

3 - تجنب تناول الطعام والشراب قرب الحاسوب وملحقاته. 

4 - حافظ على نظافة الحاسوب وملحقاته. 

5 - احرص على حماية الحاسوب وملحقاته من أشعة الشمس المباشرة والحرارة 
والغبار والرطوبة والمجالات المغناطيسية القوية. 


7- احرص على استخدام وصلات كهربائية ثلاثية تحتوي على خط أرضي لتفريغ 
الشحنات الكهربائية. 


النشاط (4-1) وثيقة سلوك 

ليتحلّ طلاب صفَّكٌ بسماتٍ مخلقية عالية» تعاون معهم لإعداد وثيقة تحوي قواعد 
لتنظيم السلوك داخخل مختبر الحاسوب» يمكنك الاستعانة بالبنود الواردة في الدرس» وإضافة 
أي بند تراه مناسبّاء مع ضرورة توقيع الوثيقة من قبل الطلاب والمعلم وتثبيتها على جدار 


ْ و اي 28 


ثالثا: أخلاقيات التعامل مع الحاسوب 

الحاسوب جهاز عظيم الفائدة إذا اعنية استخدامه. أما إذا أسيئ استخدامه. 
فسيعود ذلك بالضرر عليك وعلى الآخرين» لذا نرجو منك عزيزي الطالب أن تتوخى 
الحرص عند استخدامك للحاسوب وغيره من تقنيات الاتصال والتواصل الحديثة» 
وننصحك باتباع الإرشادات الآتية: 
1 - احترام حقوق الملكية الفكرية 

إن البرامج الحاسوبية جميعها التعليمية والإنتاجية والمحاسبية والتنسيقية» أعدها 
مبرمجون متخصصون في هذا المجال» واستغرقوا في هذا العمل وقتا وجهدَاء فهذه 
البرامج تباع إلى المستخدمين. وعندما يقوم شخص ما بنسخ هذه البرامج دون إذن 
أصحابها الأصليين» ثم يَنسبٌ إنجازها إلى نفسه لتحقيق الربح الماديء فإن هذا العمل 
يحل خالفة شرعية وعرفية تعاتها النفس البشرية».ويعاقب عليها الرءة عا يؤدي إل 
حرمان المبرمجين من قطف ثمرة جهودهم. ويؤثر سلبًا في تطور إنتاج البرامج. ويتم 
التعامل مع هذه المخالفات وغيرها من خلال ما يُعرفٌ بقانون حقوق الملكية الفكرية» 
حيث يقوم العاملون في مجال أجهزة الحاسوب وبرامجها بتسجيل منتجاتهم عن طريق 
المؤسسات المعنية» ثم توضع علامة حقوق الملكية الفكرية على المنتج بالطريقة التالية: 
جميع الحقوق محفوظة © التاريخ - الاسم. ويمنع بعدها نسخ هذا المنتج أو استخدامه 
دون إذن صاحب الحقٌ؛ وإلا فإن المخالف يعرض نفسه للعقوبات. 


بالتعاون مع أصدقائكء, ابحث عن منتجات عليها علامة حقوق الملكية الفكرية مثل: 


الكتب والأقراص المديجة» واعرض ما توصلت إليه أمام طلاب صَفْكٌ. 


الحاسوب 


9 
سح 1 


-١‏ احترام خصوصية بيانات الآخرين وعدم اختراق أجهزتهم 

توفر أنظمة تشغيل الحاسوب طرائق مختلفة لحاية البيانات المخزنة في الحاسوب» 
ولكن هناك من يحاول الوصول إلى البرامج والبيانات المخزنة في الحواسيب بطرائق غير 
مشروعة, بهدف الاطلاع عليها فقطء وهم من يسمون بالمتسللين (15ع؟1131)» أو 
محاولة تخريبها وحذفها وهم من يسمون بالمخربين (2)013015615. مما قد يؤدي قوانين 
إلى خسائر مالية كبيرة لأصحاب هذه البرامج والبيانات. وقد وضع لمعاقبة مثل هؤلاء 


الأشخاص. 


بالتعاون مع أصدقائكء ناقش أثر تخفيض أسعار البرامج الحاسوبية في الحد من : 


النشاط :)5-1١(‏ مناظرة 


بالتعاون مع طلبة صفك شكل فريقين حسب الآتي: 
الفريق الأول: يفضّل استخدام البرامج الأصلية على حاسوبه الشخصي. 
الفريق الثاني: يفضل استخدام البرامج المنسوخة على حاسوبه الشخصي. ثم أجر 


مناظرة بين الفريقين لتوضيح مزايا كل من الحالتين وعيوبها. 


النشاط (6-1): سلوكيات متعلقة باستخدام الحاسرب 


بالتعاون مع أصدقائكء أكمل الجدول الآتي» وذلك بتصنيف العبارات التالية إلى 


ار ار ار 0 


استخدام قلم لكتابة بعض التعلييات على الطاولة أو 
على شاشة الحاسوب. 


ان ان ع اللي الاح ل ضيه القسين 
المباشرة. 


ترك أقراص التخزين والأوراق مبعثرة بجانب 
520 

رمي قرص مدمج أو كتاب إلى جانب الحاسوب في 
مختبر الحاسوب. 


تناول الطالب الطعام في مختبر الحاسوب في أثناء 
الاستراحة لاستغلال الوقت في العمل على الجهاز. 
مسح شاشة الحاسوب بقطعة قاش مبلولة بالماء. 


موي 


كت الحاسوب 


2 


2222220022 


0 


س1 : اكتب (صح) أمام العبارة الصحيحة و(خطأ) أمام العبارة الخاطئة في ما يأتي: 
أ- عدم وضع الفآرة ولوحة المفاتيح بجانب بعضهما وبشكل يحقق الراحة لليدين 
في أ أثناء استخدامههما| 600 


ب- توفر أنظمة تشغيل الحاسوب طرقًا مختلفة لحاية البيانات المخزنة في الحاسوب ( ) 


ج- الحرص على استخدام وصلات كهربائية ثنائية تحنوي على ححط أرضي التفريغ 
الشحنات الكهربائية 00( 


د - لتجنب إصابة العينين بالإجهاد» يجب وضع شاشة الحاسوب بشكل مواجه 
ا 00 

س2: هناك مجموعة من الإرشادات للمحافظة على الحاسوب وملحقاته» اذكر 
أربعة منها. 

س 3: ما عدد العناصر المكرّنة لعلامة حقوق الملكية الفكرية؟ اذكرها. 

س!: ما الاختراق؟ وما نتائجه؟ 


رد 272 


2 


مهن مرتبطي بتكئولوجيا 
> :6 المعلومات والاتصاللات 72 
يشير مصطلح تكنولوجيا المعلومات والاتصالات (1)1) إلى استخدام التقنيات 
الحديثة في إدارة البيانات ومعالجتهاء وقد شهدت هذه التكنولوجيا خلال السنوات الأخيرة 


تطوّرات سريعة وتأثيرات مباشرةً على المعاملات بين الناس» حيث أوجدت وظائف جديدةً 


لا 


ومستقبلاً مزهرًا للعاملين. هذا المجال. وتتطلب كل وظيفة مهارات خاصة يجب أن يتقنها 
١‏ شمو ان ل مط لاد 
أولاً: هندستٌ الحاسوب 

يتعلق عمل مهندس الحاسوب بالمكونات 
المادية للحاسوب» حيث يقوم بتصميمها وتطويرها 
وصيانتهاء ويعمل في مصانع الحواسيب أو دائرة : 
صيانة أجهزة الحواسيب وشبكاتها في الشركات. اك 
وساب طم تررق لدان ور كر اب در 
ثانيا: تصميم البرمجيات وتطويرها (البرمجن) 

يعمل المبرمج على كتابة البرامج الحاسوبية 
بإحدى لغات البريجة ويعمل في شركات تطوير 
البرامج» ويمكن أن يعمل كذلك في دائرة 
تكنولوجيا المعلومات التابعة للشركات أو المصانع - 
أو الوزارات الحكومية التي: تستخدم تكنولوجيا المعلومات بوصفها أداة لتحقيق أهدافها. 
وتتطلب هذه المهنة القدرة على التحليل مع الحاجة إلى القدرات الإبداعية والتقنية ومعرفة 


لغات برمجة متنوعة مثل ( 0[35773++6. ب1111/[1) وغيرها. 


0 
ِ 
! 
13 
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ثالثا: تصميم الوسائط المتعددة 

المقصود بالوسائط المتعددة: دمج النصوص 
والصور الثابتة والمتحركة والأصوات معا بشكل 
تفاعلي باستخدام الحاسوب؛ لإنتاج محتوى مشوّق 
لتوضيح فكرة أو رأي أو درس تعليمي. ومن 
متطلبات هذه الوظيفة القدرة على استخدام برامج 
التصميم بشكل احترافي» بالإضافة إلى توافر 
والذوق الفني. ويعمل المتخصص في تصميم الوسائط المتعدّدة في المئؤسسات الإعلامية وفي 
شركات برمجة النظم المتخصصة بإنتاج ألعاب البرامج التعليمية والبرامج ذات الأبعاد 
الثلاثية. 


هل ترغب في العمل في إحدى وظائف تكنولوجيا المعلومات؟ هل تجد في نفسك المهاراءت 
اللازمة؟ خطط لأهدافك المستقبلية» واختر المهنة التي أعجبتكء ثم بِيّن لماذا اخترتها 
وناقش ذلك مع زملائك. 


النشاط (7-1): مقارنة وظائف تكنولوجيا المعلومات 
بالتعاون مع أفراد مجموع عنكء استعن بالجدول الآتي لتلخيص وظائف تكنولوجيا 
المعلومات» واحفظه في ملف المجموعة. 


و عع 


واس لتك 


س1 : املا الفراغ في الجمل الآتية: 
أ - يتعلق عمل مهندس الحاسوب ب مم رمم معاي [الكاسيوت: 
ب- يعمل المبرمج في شركات 000 
س2: ما الوظيفة التي تتطلب ذوقا فنيا؟ ولماذا؟ 
س 3: اذكر متطلبات مهنة المبرمج. 
س4: حدّد اسم الوظيفة التي تقوم بكل مهمة من المهمات الآتية: 
أ- القدرة على استخدام برامج التصميم الجرافيكي بشكل احتراني. 
ب - القدرة على التحليل مع الحاجة إلى القدرات الإبداعية والتقنية. 


ج - يعمل في صيانة أجهزة الحواسيب وشبكاتها في الشركات. 


2 الحاسوب 


أسئلي الوحدة 1 


000010006 022222222222222 2 2-2 


س1: اختر الإجابة المناسبة لكل من الفقرات الآنية: 
0 تنتقل الفيروسات بين الحواسيب بطرق عدة؛ منها: 
أ - إدخال أقراص التخزين إلى مشغلاتها بطريقة غير سليمة. 
ب - العبث بوصلات الكهرياء. 
ج - استخدام أقراص تخزين غير مصابة بالفيروسات. 
د - استخدام أقراص تخزين مصابة بالفيروسات. 
(2) لتجنب إصابة العينين بالإجهاد يجب: 
أ- عدم إدامة النظر إلى شاشة الحاسوب. 
ب - استعمال نظارات خاصة بالحاسوب. 
ج- وضع شاشة الحاسوب بشكل غير مواجه للضوء 
د - جميع ماذكر صحيح. 
(3) الوظيفة التي تتطلب ذوقا فنيا هي وظيفة: 
أ- مدير النظام. 
ب- المبرمج 
ج - المهندس. 
د - مصمم الوسائط المتعددة. 


ليه الحاسوب 


مي رك 
شن 
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(4) من أعراض وجود فيروسات داخل الحاسوب: 
أ- ارتفاع السعة التخزينية لكل من الأقراص والذاكرة الرئيسة. 
ب - تغير في أحجام بعض البرامج والملفات, أو اختفاؤها أحيانًا. 
ج - نقصان الوقت الذي تستغرقه بعض عمليات الحاسوب. 
د- ظهور رسائل متوقعة من نظام التشغيل. 
س2: اذكر أربعة من الإرشادات الضرورية للمحافظة على سلامتك عند استخدام 
الحاسوب. 
س3: ما المقصود بحقوق الملكية الفكرية؟ 
س4: ما الإجراء المناسب لتحقيق الراحة لليدين عند استخدام الحاسوب؟ 


س+: كيف يمكن وقاية أجهزة الحاسوب من الفيروسات؟ 


نظام التشغيل (1/71110011510) 


الدرس الأول: نظام التشغيل (1//111001175) وبدء العمل 

» الدرس الثاني: مكونات سطح المكتب 

» الدرس الثالث: التعامل مع النوافذ 

» الدرس الرابع: تخصيص سطح المكتب (106515]02) 

» الدرس الخامس: الملفات والمجلدات ومستكشف (1//7112001175) 


ب الدرس السادس: تميزات إضافية فق نظام التشغيل )2 1 1 


وه الحاسوب 


الدرس الأول 


نظام التشغيل (10 1/712001175) 
وبدء العمل 
ليت 

أولاً: مطهوم نظام التشغيل ووظائفخه 

نظام التشغيل هو: مجموعة من البرامج الأساسية التي تقوم بإدارة الحاسوب» 
وتتحكم في الأعمال والمهام جميعها التي يقوم بها. ويقوم نظام التشغيل بالكثير من 
الوظائف» ومنها: 

1 - التحكم في نقل البيانات داخل الحاسوب. 


3 - التحكم في معدات الحاسوبء كوحدات الإدخال والإخراج والمعالجة 
والذاكرة الرئيسة. 

4- اكتشاف مشكلات المعدات ومعالجتها. 

5- التفاعل مع المستخدم بالاستجابة لأوامره. 

ويشكل نظام التشغيل حلقة وصل بين المستخدم والمعدات» كما هو مبين في الشكل (-2 
1)» فمثلا عندما يطلب المستخدم طباعة وثيقة فإنه يصدر أمرا بذلك لنظام التشغيل الذي 


يقوم بتحويل ذلك الأمر إلى لغة يفهمها الحاسوب. ليقوم الحاسوب بتنفيذ ذلك الأمر. 


الشكل (1-2): العلاقة بين نظام التشغيل والمعدات والمستخدم 


يه الحاسوب ادك 


7 كا 1017 


ثانيا: مزايا نظام التشغيل (1/715001175) 

1 - سهولة استخدام نظام التشغيل. 

2 - التشغيل المتعدد للبرامج والتطبيقات» بمعنى أنه يمكنك في أثناء عملك على 
برنامج معين أن تقوم بتشغيل برنامج آخر دون الحاجة إلى إغلاق البرنامج الأول. 

3- التشابه في طريقة التعامل مع البرامج جميعهاء وسيظهر هذا في الدروس القادمة 
بعون الله. 
بالتعاون مع أصدقائك» ابحث (في أي مصدر متوافر لديك) عن نظم تشغيل أخرى غير 
نظام (1//111001175)» وسجل ماتم التوصل إليه في ملف المجموعة. 
ثالثا: بدء العمل وتشغيل نظام (1/711001175) 

لبدء العمل وتشغيل نظام (1/1711201014/5) ما عليك إلا الضغط على زر التشغيل» 
وعندما يبدا الحاسوب بالعمل» يقوم بعرض الشاشة الرئيسية للجهاز وقد يستغرق ذلك 
بعض الوقتء كما في الشكل (2-2) وهذه الشاشة يطلق عليها اسم سطح 
المكتب ([06515]0. 


الشكل (2-2): سطح المكتب 


الحاسوب 


قد تظهر شاشة افتتاحية ى) في الشكل (3-2) قبل ظهور الشاشة الرئيسية» وفي هذه ا حالة قم يإدخال 


لل رف لض ل لك ل التتير نظي القاقةان فاق 


كص | ك/لا0 0م أ/ا 


الشكل (3-2): الشاشة الافتتاحية 


النشاط (1-2) تشغيل الحاسوب 
بالتعاون مع أصدقائكء ارسم الشاشة الرئيسية للحاسوب الحاسوب» وتأمل سطح 


المكتب» وتعرف على تعرف محتوياته. 


رابعا: استخد ام الطارة 

تستخدم لوحة المفاتيح لتنفيذ معظم الأعمال في نظام (1//1110101175)» ولكن العمل 
يكون أكثر سهولة بوساطة الفأرة. وللقارة مؤشر ىو 
يظهر على سطح المكتب» وهو في معظم الأحيان 
سه يتجه إل اليسازه أل . ويتسركك جنيب خرعة 
الفأرة. ويمكن أن يتغير شكل المؤشر عند تنفيذ 
بعض الأوامر أو حسب المكان الذي يظهر فيه على 


الشاشة. وللفارة غالبا زران أيمن وأيسر وعجلة بينهماء ويتم استخدام الزر الأيسر لاختيار 


2 20 - حت <ت<”<”) ةا ”تاتس ف 
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معظم الأوامرء والزر الأيمن للفآرة سوف يذكر ذلك صراحة من خلال الشرح (زر الفأرة 
الأيمن) وتستخدم العجلة في التمرير لصفحات المستندات وكذلك صفحات المواقع 
والمنتديات وتستعمل الفأرة بطرائق عدة لتنفيذ مختلف الوظائف التي يؤديها الحاسوب» 
وهذه الطرائق هي: 

1- التأشير: وضع مؤشر الفأرة في موقع محدد على الشاشة. 

2- النقر: ضغط زر الفأرة مرة واحدة وإفلاته 

3 - النقر المزدوج: ضغط زر الفآرة وإفلاته مرتين متتاليتين بسرعة مناسبة. 

4- السحب والإفلات: الضغط على زر الفأرة والاستمرار بالضغط مع تحريكها إلى 
مكان آخرء ثم إفلات زر الفأرة. 

5- تحريك العجلة: لغرض تمرير الصفحات. 
بالتعاون مع أصدقائكء نفذ الآني» ولاحظ الأثر في كل خطوة» وسجل ذلك في ملف المجموعة. 

حرك مؤشر الفآرة على سطح المكتب باتجاهات متعددة. 

ضع مؤشر الفأرة على أيقونة جهاز الكمبيوتر أو أيقونة الكمبيوتر. 

© انقر زر الفآرة دون تحريكها في أثناء النقر. 

* انقر نقرا مزدوجا على الأيقونة نفسها. 

انقر مع سحب أيقونة سلة المحذوفات إلى مكان آخر على سطح المكتب. 


» ضع مؤشر الفآرة على أيقونة المستندات أو أيقونة مجلد (ملفات المستخدم). 


© انقر زر الفأرة الأيمن دون تحريكها في أثناء النقر. 


انقر زر الفآرة الأيمن في مكان فارغ على سطح المكتب دون تحريكها في أثناء النقر. 


الحاسوب 


9 
زاوم 


خامسا: إيقاف تشغيل الحاسوب وانهاء العمل 

بعد الانتهاء من العمل» أغلق الحاسوب متبعا الخطوات الآتية: 

1 - أغلق التطبيقات المفتوحة, واحفظ الملفات التي تم استخدامها مؤخرا. 

انقر ابدأ واختر أمر الطاقة ثم إيقاف التشغيل كا في الشكل (4-2) كما يمكن 
استخدام مفتاحي (1*4+]41) من لوحة المفاتيح كطريقة مختصرة وسريعة لإيقاف تشغيل 


الحاسوب ثم أنقر على الأمر موافق في مربع الحوار الذي سيظهر على الشاشة. 


مستكشف الملقات 
5 الإعدادات 


الطافقة 


3 جفيع التطبيقات 


س 1 : املأ الفراغ في الجمل الآتية: 
أ- تستعمل الفأرة بطرائق عدة هي النقر والتأثير والنقر المزدوج و 0000 


ب - لإيقاف تشغيل الحاسوب. ننقر زر ابدأ ثم تختار الأمر 00 
ج- عملية ضغط زر الفآرة الأيسر مرتين متتاليتين بسرعة مناسبة تسمى 220 
د - وضع مؤشر الفآرة في موقع محدّد على الشاشة يسمى 00 


س 2: ميّرز العبارات الصحيحة من غير الصحيحة في ما يأتي: 

أ- للفأرة مؤشر يظهر على سطح المكتب» وهو في معظم الأحيان سهم متجه إلى 
المببان: 

ب - التشغيل المتعدد للبرامج والتطبيقات من مميزات نظام التشغيل 
(11001175/ا/ا) . 

ج- لا يتحكم نظام التشغيل في وحدات الحاسوب المختلفة. 

د - في نظام (1/7111001175) يعامل كل برنامج بطريقة تختلف عن البرنامج الآخر. 
س 3: وضح المقصود بالعبارة «يشكل نظام التشغيل حلقة وصل بين المستخدم 
والمعدات». 
س 4: يقوم نظام التشغيل بالعديد من الوظائفء اذكر ثلانًا منها. 


بعد أن تعرفت على سطح المكتب» سة ستتعرف في هذا الدرس على مكوناته» وبعضًا من 


الوظائف التي تؤديهاء وأهم العمليات التي يمكنك إجراؤها على هذه المكونات. 


١ 


أوله: الأيقونات 

الأيقونات صور بأشكال مختلفة يرمز كل منها إلى برنامج أو مجلد أو ملف معينء على 
سبيل ال مثال: أيقونة الكمبيوتر لها صورة جهاز حاسوبء وأيقونة سلة المحذوفات لها صورة 
سلة مهملات» وهكذا. وفي ما يأتي عرض لأهم هذه الأيقونات وأهم العمليات التي 
يمكن إجراؤها عليها: 

1 - أيقونة الكمبيوتر 51 

هي الأيقونة الأساسية في نظام (1//111001175)» وعند النقر المزدوج عليها تظهر 
نافذةَ كما في الشكل (5-2). حيث تحتوي هذه النافذة على أيقونات عديدة» مثل: 
الأيقونات الخاصة بمشغلات الأقراص الصلبة» والأيقونة الخاصة بمشغل الأقراص 


المديحة. 


الشكل (5-2): نافذة سطح المكتب 
فعلى سبيل المثال عند النقر المزدوج على أيقونة القرص المحلي (0)) ستظهر محتوياته 


من ملفات ومجلدات. كما في الشكل (6-2) 


عندما تحذف ملفا أو مجلداء فلا تُحذف نبائيا من الحاسوبء بل يُنقل إلى سلة المحذوفات؛ ما 


يسمح لك باستعادته ثانيةَ إذا كنت قد حذفته بطريق الخطأء وعند قيامك بإفراغ سلة المحذوفات» 
فسيتم حذف محتوياتها جميعا وتصبح فارغةً ولا يمكن استعادة تلك الملفات بعد ذلك. 
2- أيقونة مجلد (ملفات استحدم |33 |[ 

تحتوي هذه الأيقونة مجلدات مثل مجلد المستندات والفيديو والصور والصوت 
وغيرهاء وتستطيع من خلاها تنظيم ملفاتك المختلفة في تلك المجلدات» وتسمى هذه 


الأيقونة باسم المستخدم الذي تم من خلاله تسجيل الدخول إلى النظام. 


الحاسوب_ءي 


تستخدم للتعرف على الأجهزة الأخرى عندما تكون مرتبطة معا بشبكة داخلية؛ مثل 
شبكة منزلية أو شبكة عمل معينة» حيث يمكن الاطلاع على محتويات تلك الأجهزة» والتعامل 
معها وهذا الموضوع (الشبكات) له دراسة خاصة بشكل أوسع لمن أراد التخصص فيه 
ويستفاد منه في ربط عدة أجهزة حاسوب بجهاز رئيسي واحد يدير عمل هذه الأجهزة جميعا 


الشكل (7-2): الشبكات 
النشاط (3-2): ايقونات سطح المكتب 


بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآني: 

٠‏ شغل الحاسوبء وتعرف الأيقونات الرئيسة الموجودة على سطح المكتب التي ذكرت في الدرس. 

هل يوجد على سطح المكتب الخاص بالحاسوب الذي تعمل عليه أيقونات غير تلك 
التي ذكرت في الدرس؟ وما أسماؤها؟ 

» انقر نقراً مزدوجًا على أيقونة الكمبيوترء ثم انقر نقراً مزدوجًا على أيقونة القرص المحلي 
(0))» وتعرف المحتويات. 

» انقر نقراً مزدوجًا على أيقونة مجلد (ملفات المستخدم)؛ وتعرف المحتويات. 


» انقر نقراً مزدوج على أيقونة الشبكة» وتعرف المحتويات. 


4 حل <<بي7ي7ي557 2 توك 


3 (أمزانه: 


هناك الكثير من الأعمال التي يمكن تنفيذها على الأيقونة» ومنها: 
1 - اختيار أيقونة 

لاختيار أيقونة» انقر مرّةَ واحدةً عليهاء فتظهر بلون مختلف عن غيرها من الأيقونات. 
2- ترتيب الأيقونات على سطح المكتب 

لتغيير ترتيب الأيقونات على سطح المكتب حسب حاجتك في أثناء العمل» اتبع 
الخطوات الآتية: 

أ- أنقر زر الفأرة الأيمن 


في أي موقع فارغ على سطح المكتب. 


لصق الاختصار 


تراجع عن نقل 0+2 
د 0 00 [5)ا مزامنة المجلدات المشتركة « 

ب- اختر الأمر (فرز حسب) فتظهر قائمة فرعية | © خصائص الرسوم.. 
88 خيارات الرسوم 3 


الخلفية التالية لسطح المكتب 


جديد 


لأنواع الترتيب المتوافرة ا في الشكل (8-2). 
ع اختر الترتيب المطلوب من القائمة الفرعية» | 2 إعدادات العرض 


ولاحظ تغير ترتيب الأيقونات على سطح المكتب. الشكل (8-2): 


قائمة ترتيب الأيقونات 


النشاط (4-2): ترتيب الأيقونات 


بالتعاون مع أصدقائك نفذ الآني: 


» رتب الأيقونات على سطح المكتب حسب الاسم. ما اسم الأيقونة التي ظهرت 


في البداية؟ ما اسم الأيقونة الأخيرة؟ 
رتب الأيقونات على سطح المكتب حسب الحجم. ما اسم الأيقونة التي تشير إلى 


أكبر الملفات حجً؟ ما اسم الأيقونة التي تشير إلى أصغر الملفات حجرً؟ 


الحاسوب 


9 
انم 


3- تغيير مكان الأيقونة 
لسحب أيقونة من مكانها إلى مكان آخر على سطح المكتبء انقر باستمرار على 


الأيقونة المراد نقلهاء وحرك الفآرة إلى المكان المطلوب, ثم أفلت زر الفأرة. 


ملاحظة 


حتى تستطيع تغيير مكان الأيقونات على سطح المكتبء ينبغي التأكد من أن خيار ترتيب تلقائي 


للرموز الموجود داخل خيار عرض في الشكل (7-2)» غير مفعل (أي لا توجد إشارة ل بجانبه). 


بعض الأيقونات الموجودة على سطح المكتب قد تكون مرتبطة ببرامج معينة» مثل 
(1/17010) أو ©22128) أو (2133761 1/16013)» ويمكنك تشغيل أي من هذه البرامج 


بالنقر المزدوج على الأيقونة المطلوبة» والانتظار الحظات حتى يعمل البرنامج الخاص بها. 
وللخروج من البرنامج يتم النقر على زر الإغلاق الموجود في أعلى النافذة. 


النشاط (5-2): تشغيل برنامج باستخدام الأيقونة 


بالتعاون مع أصدقائكء نفذ الآني: 
. اختر إحدى الأيقونات الخاصة ببرنامج معين إن وجدّت على سطح المكتب» 
وشغل البرنامج الخاص بها. 
٠‏ أغلق البرنامج بالضغط على زر الإغلاق [َل] الموجود ني شريط العنوان. 


ما اسم البرنامج الذي تم اختياره؟ وما رمز الأيقونة الخاصة به؟ 


< ب ححتحح7حح7ة”<”<ةتتتتام اكه 


3 -91993995 ( )ري 


ثانياً: شريط المهام 

الشريط الممتد أفقيا أسفل سطح المكتب. وتظهرٌ عليه أدوات للتحكم في الوقت 
والتاريخ والصوت واللغة» وأيقونات مختصرة لبعض البرامج» والأيقونات المصغرة 
للبرامج التي يتم تشغيلها حاليا. ىا في الشكل (9-2). 


الشكل (9-2): شريط المهام 


خالثا: رزابداً 

يظهر أسفل سطح المكتب على شريط المهام 
وعند النقر عليه تظهر قائمة ى) في الشكل (10-2) 
ويمكن التنقل بين حتوياتها من قوائم رئيسة أو 


قوائم فرعية باستخدام الفأرة. 


الشكل (10-2): قائمة 
جرب بنفسك 


استخدم لوحة المفاتيح» واعثر على المفاتيح التي يمكنك من خلاها إظهار قائمة ابد 


كي 
. 
13 
3 
3 
1 


س 1 : املأ الفراغ في الجمل الآنية: 
أ- يتكوّن سطح المكتب من الأيقونات وشريط المهام و 5200000 
ب- الأيقونة الأساسية في نظام (1//111001175) هي 000 
ج- صور بأشكال مختلفة يرمز كل منها إلى برنامج أو مجلد أو ملف معين هي ا 
د - الأيقونة التي يتم نقل الملفات المحذوفة إليها هي ا 0 


س2: من خلال تطبيقاتك العملية: وبالاستعانة بالشكل الآتي» أجب عن الأسئلة التي تليه: 


أ- ما اسم الشريط الظاهر في الشكل ؟ 

ب- ما اسم الزر المشار إليه بالسهم؟ 

ج - ما الذي سيحدث عند النقر على الزر المشار إليه بالسهم. 
س 3: عند فتح نافذة جهاز الكمبيوتر أو الكمبيوتر يظهر عدد من الأيقونات» اذكر اثنتين منها. 
س4: هل شاشات سطح المكتب الرئيسة جميعها على أجهزة الحاسوب في المختبر متطابقة؟ ولماذا؟ 
س 5: اختر الإجابة المناسبة لكل من الفقرات الآتية: 

)١(‏ شريط يمتد أفقيًا أسفل سطح المكتبء وتظهرٌ عليه أدوات للتحكم في الوقت 
والتاريخ وغيرهاء هو : 

أ- شريط الأيقونات ب- شريط المهام 


سم وعي ‏ _______ #### 0 


0 


(2) زر يظهرٌ أسفل سطح المكتب على شريط المهام؛ وعند النقر عليه تظهر قائمة» هو: 
أ - زر المهام ب- زر ابداً 


26 8 الأدوات 


(3) النقر على أيقونة ما باستمرار مع التحريك إلى مكان ماء ثّم افلاثُ زر الفأرة يؤدي إلى : 


أ- فتح الأيقونة ب- إظهار قائمة 

ج- تغيير مكان الأيقونة د - نسخ الأيقونة 

(4) النقر بزر الفآرة الأيمن في موقع فارغ على سطح المكتب يؤدي إلى ظهور قائمة 
يمكن من خلاها: 

أ- حذف الأيقونات ب- إظهار قائمة 

ج- نسخ الأيقونات د - ترتيب الأيقونات 


2500-0 


2 


الحاسوب 


الد رس الثالث 

جه التعامل مع الثوافد و2 
النافذة صندوق أو إطار يظهرٌ على الشاشة» يحتوي على عناصر عدة مثل: الأيقونات 

والملفات والمجلدات» ويمكن فتح النافذة وإغلاقها وتغيير حجمها وتحريكها وتصغيرها 

وتكبيرها لتشغل الشاشة كاملة. 

أولاً: المكونات الرئيسن للنافذة 


بعل 


5-2 


3 


الشكل (11-2): الأجزاء الرئيسة للنافذة. 


وهذه الأجزاء هي : 
1 - شريط العنوان 
يحتوي هذا الشريط على اسم النافذة والأيقونة الخاصة بهاء وأزرار التحكم في 


النافذة 2059 


ليه ويخ ___ يم 54 


2- شريط القوائم 

يحتوي هذا الشريط على القواتم الرئيسة الموجودة في نظام (1//1110101175) (ملف. 
تحرير» عرض أدوات تعليمات) وبالنقر على أي قائمة تظهر محتوياتها (الأوامر). 

3 - شريط الأدوات 

يحتوي على مجموعة من الأدوات, وبالنقر على أي أداة يتم تنفيذ الأمر دون الحاجة إلى 
البحث عنه من خلال شريط القوائم. 

4 - جزء التنقل 

يمكن من خلاله تنفيذ بعض مهام نظام (1//112001175), والانتقال إلى مواضع 
أخرى تتعلق بالنافذة المفتوحة» وعرض تفاصيل النافذة المفتوحة أو أي عنصر أو عناصر 
محددة من محتويات النافذة. 

5 - شريط المعلومات 

يتم عرض هذا الشريط في الجزء السفلي من النافذة» ويسمى أيضا شريط الحالة» 
حيث يعرض معلومات تتعلق بالنافذة المفتوحة. 
ثانيا: العمليات التي يمكن تنفيذها على النوافذ 

1 - فتح النافذة 

يمكن فتحٌ نافذة على سطح المكتب: بطرق عدة» منها: النقر المزدوج على الأيقونة 
الخاصة هاء والموجودة على سطح المكتب أو النقر بالزر الأيمن على الأيقونة واختيار الأمر 
فتح من مربع الحوار الذي سيظهر. 


9 
امم 


الحاسوب 


2 - إغلاق النافذة 
يمكن إغلاق النافذة بطرائق عدَّةٍه منها: النقر على زر 289 الإغلاق الموجود 
في شريط العنوان 


النشاط (6-2) فتح النافذة وإعلامها 


بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآتي: 
© افتح النافذة الخاصة بأيقونة الكمبيوتر. 
» تعرف الأجزاء الرئيسة الخاصة بهاء أشر إليهاء ثم أغلق النافذة. 
» افتح النافذة الخاصة بأيقونة سلة المحذوفات. 


© بين أوجه الاختلاف والتشابه بين النافذتين 


أغلق النافذة. 

» هل يمكن فتح أكثر من نافذة في آن واحد؟ 

» أعدفتح نافذة جهاز الكمبيوتر. 

افتح نافذة سلة المحذوفات من غير أن تغلق النافذة المفتوحة. 
» تنقل بين النوافذ المفتوحة بطرق مختلفة. 

© ماذا نستنتج عند إغلاق كل نافذة بصورة منفصلة ؟ 


3 - تكبير النافذة إلى الحد الأقصى 

عند فتح النافذة يمكن رؤية جزء من سطح المكتب خلفهاء لأن إطار النافذة لا يغطي 
سطح المكتب كاملاً. وفي بعض الأحيان نكون بحاجة إلى تكبير النافذة لتغطي سطح 
المكتب» ويمكن عمل ذلك بالنقر على زر التكبير إيلعام 


بالتعاون مع أصدقائك نفذ الآتي: 
9 افتح النافذة الخاصة بأيقونة مجلد (ملف المستخدم). 
كبر النافذة بحيث تغطي سطح المكتب كاملاء ولاحظ ما يحدث لزر التكبير . 
. أعد النافذة إلى الحجم العادي, و لاحظ ما يحدث لزر التكبير . 


كرر الخطوتين (2 و 3) مرّاتِ عدّة» حتى إتقان استخدام زر التكبير . 


4- تصغير النافذة إلى الحد الأدنى 

لتصغير النافذة» أي إخفائها عن سطح المكتبء يتم النقر على زر التصغير لكلا 
الموجود في الجزء الأيسر العلوي من النافذة» ويلاحظ اختفاء النافذة من سطح المكتب 
مع بقاء الأيقونة الخاصة بها موجودة في شريط المهام | هو موضح في الشكل (12-2) 


ولإعادة استخدام النافذة من جديدء يتم النقر على الأيقونة الخاصة بها في شريط المهام. 


لت 31 


الشكل (12-2): تصعين ناقذة 


ملاحظة 


عند تصغير النافذة إلى الحد الأدنى» فإِنَّ الأيقونة الخاصة بالنافذة تكون على شريط المهام 
ضمن مجموعة خاصة مهاء وهذه المجموعات تظهرٌ بجانب زر البدء. 
النشاط (8-2): تصغير النافذة 


بالتعاون مع أصدقائك نفذ الآني: 


©« افتح النافذة الخاصة بأيقونة الكمبيوتر» وتأمل شريط المهام أسفل سطح المكتب. 
ب صغر النافذة بحيث تختفي عن سطح المكتب. ولاحظ ما يحدث في شريط المهام. 


أعد إظهار النافذة على سطح المكتب. 


الحاسوب 


9 
ل زمر 


5 - تغيير حجم النافذة 

لتغيير حجم النافذة بتكبيرها دون الحد الأقصى أو تصغيرها فوق الحد الأدنى» اتبع 
الخطوات الآتية: 

أ- حرك مؤشر الفأرة إلى أحد حدود النافذة أو زواياهاء ولاحظ تغير شكل المؤشر 


إلى سهم برأسين» وذلك حسب الحد المراد تغيير حجم النافذة باتجاهه. 


ب- انقر باستمرار. 

ج - حرك مؤشر الفآرة بالاتجاه المراد لتوسعة النافذة أو لتضييقهاء ولاحظ تغير 
حجم النافذة. 

د - أفلت زر الفأرة عندما تصبح النافذة بالحجم المطلوب. 


النشاط (9-2) : تغيير حجم نافذة 
بالتعاون مع أصدقائك نقذ الآتي: 
©« افتح أيقونة الكمبيوتر. 
غير حجم النافذة بتوسيعها من الحد الأيمن قليلا. 
٠.‏ غير حجم النافذة بتضييقها من الحد الأسفل قليلًا. 
غير حجم النافذة من الزاوية اليسرى. 


ماالفرق بين تغيير حجم النافذة من أحد حدودها أو من إحدى زواياها؟ 


ْ و 58 


6- نقل النافذة 
عند فتح أيقونة معينة أو برنامج ما تظهرٌ النافذة في مكان معين على سطح المكتب» 
ولكن قد نحتاج إلى رؤية محتويات سطح المكتب خلف النافذة دون إغلاقهاء ويمكن ذلك 
بنقل النافذة من مكانها الذي ظهرت فيه وتحريكها إلى مكان آخر على سطح المكتب. كما يأتي: 
أ- ضع مؤشر الفأرة على شريط عنوان النافذة. 
ب- انقر زر الفأرة باستمرار مع التحريك لنقل النافذة إلى المكان المطلوب. 
- أفلت زر الفأرة. 


النشاط (10-2): نقل النافذة 
بالتعاون مع أصدقائك نفل الآتي: 


© افتح نافذة مجلد (ملفات المستخدم) 
© انقلها إلى الجانب السفلي الأيسر لسطح المكتب. 


7- ترتيب النوافذ على سطح المكتب 

يوفر نظام (11/111001175) اشكالاً عدة لإظهار النوافذ المفتوحة على سطح المكتب 
حيث يمكن التعامل مع النوافذ المفتوحة والتنقل بينها بسهولة» وهذه الأشكال» هي: 

أ- تتالي النوافذ: حيث يتم ترتيب النوافذ قطريا فوق بعضها باتجاه أسفل الشاشة. 

ب- إظهار النوافذ بشكل مكدس: حيثٌ يتم ترتيب النوافذ أفقيا تحت بعضها . 

ج- إظهار النوافذ جنبًا بجئب: حيث يتم ترتيب النوافذ عموديا بجانب بعضها. 
ولترتيب النوافذ على سطح المكتب على أي من الأشكال السابقة» اتبع الخطوات الآتية: 

أ- تأكد من وجود نافذتين أو أكثر مفتوحتين على سطح المكتب. 

ب - انقر بزر الفأرة الأيمن في مكان فارغ على شريط المهام» ولاحظ ظهور قائمة كا في الشكل (13-2). 

اج - اختر شكل الترتيب المراد إظهار النوافذ المفتوحة فيه من الخيارات الظاهرة في القائمة. 


9 
زم 


الحاسوب 


تتالي التواقذ 


إظهار النواقذ بشكل مكدس 
إظهار النواقذ جنا إلى جنب 


إظهار سطع المكتب 
مدير المهام 


تأمين شريط المهام 


إعدادات شريط المهام 


الشكل (13-2): قائمة ترتيب النوافذ 


ملاحظات 


- عندما يتم فتح أكثر من نافذة على سطح المكتب» وبصرف النظر عن الترتيب الذي تم 
اختياره» يمكن إظهار سطح المكتب (أو بمعنى آخر تصغير النوافذ جميعها مرة واحدة) من 
قائمة ترتيب النوافذ في الشكلين السابقين باختيار الأمر إظهار سطح المكتب. 

-عندما تظهرٌ أوامر الترتيب داخل قائمة ترتيب النوافذ في بعض الأحيان بلون باهت فهذا 


يعني أن النوافذ المفتوحة جميعها مصغرة على شريط المهام, أو أنه لا توجد نوافذ مفتوحة. 


جرب بنفسك 
1. افتح ثلاث نوافذ على سطح المكتب. 
2. اخترالأمر (إظهار النوافذ بشكل مكدس»)»؛ من قائمة ترتيب النوافذ» ولاحظ أثر ذلك على النوافذ 
المفتوحة. 
3. اختر الأمر (إظهار النوافذ جنباً بجنب»» من قائمة ترتيب النوافذ» ولاحظ أثر ذلك في النوافذ المفتوحة. 


4. اختر الأمر (تتالي النوافذ) من قائمة ترتيب النوافذ ولاحظ أثر ذلك في النوافذ المفتوحة. 


5. اختر الأمر (إظهار سطح المكتب) من قائمة ترتيب النوافذ» ولاحظ أثر ذلك في النوافذ المفتوحة. ١‏ 


. أغلق النوافذ جميعهاء ثم أظهر قائمة ترتيب النوافذ» ولاحظ أثر ذلك في خيارات ترتيب النوافلذ. 


2200-1 


20 ١ 


س 2: املأ الفراغ في الجمل الآنية: 
أ- صندوق أو إطار يظهرٌ على الشاشة» يحتوي على عناصر عدة 95 5 
ب- من مكونات النافذة شريط المعلومات وشريط الأدوات و 2ط 
ج - يمكن تصغير النوافذ جميعها مرةً واحدةً باختيار أمر با ا د قير 


قائمة ترتيب النوافك. 


د - من العمليات التي يمكن تنفيذها على النافذة» فتحها وإغلاقها و ا 
ه - يشير السهم ذو الرأسين إلى عملية يمكن تنفيذها على النافذة وهي 0 
س 3: علل كلا من الحالات الآتية: 

أ- عند محاولة تصغير نافذة معينة يسحب حوافها إلى الداخل تبقى | هي. 

ب- بعد محاولة إظهار قائمة ترتيب النوافذ» ظهرت أوامر الترتيب بداخلها بلون 


الحاسوب 


9 
لمم 


الدرس الرابع 
تخصيص سطح المكتب 
“-: (مم][وع12) 7 

يوفر نظام (1/1/17001775) كثيرًا من الإعدادات التي تمكن كل مستخدم من 
تخصيص سطح المكتب بالطريقة التي يفضلها أو ما يسمى بإضفاء الطابع الشخصي من 
حيث الألوان والصور وغير ذلك» ومن هذه الإعدادات: 
أولا: النسق 

النسق مجموعة إعدادات ذات اسم محدد» تشمل: الخلفية واللون والصوتء 
ومؤشرات الفآرة» وإعدادات ايقونة سطح المكتب والتباين العالي ونبين لك خلال الشكل 
(13-2) كيفية الدخول على شاشة النسق وبعد ذلك بمساعدة المدرس يكن أن تطلع على 
العديد من الخيارات التي يمكن لك تنفيذها عبر هذه الشاشة.. 

ويمكن تخصيص نسق لسطح المكتب كم يأتي: 

1 - انقر بزر الفآرة الأيمن في مكان فارغ على سطح المكتب. 


2- اختر الأمر (تخصيص) من القائمة» فتظهر نافذة الخلفية وانقر على نسق كا في الشكل (14-2). 


داقات 


اكه 


سق 
لون الخلفية الحالي:5م 000لا 


استخدام لون الخلقية المخصص. 


تغيير النسق 


5211111110100 
”7 
0 
ا - 2# 
ا الإصدار) م100 0 الأره 


الشكل (14-2): نافذة نسق 


3 - اختر واحدًا من النسق المتوافرة مباشرة. 


| #1 


كك 


ثانيا: خطوط سطح المكتب 
يمكن من خلال هذه الشاشة إضافة خطوط معينة أو البحث عنها أو تنزيلها من 


الإنترنت انظر الشكل (15-2) بمساعدة المدرس تعرف على مزيد من الخيارات داخل 


كك 
245 2 


١‏ كنت 


حع 


الشكل (15-2): شاشة خطوط سطح 
2- اختر الصورة المطلوبة بالنقر عليها. 
ثالثا: شاشن التأمين 
من خلال هذه الشاشة يمكن تعديد إعدادات مهلة الشاشة وكذلك تعديل إعدادات 
الشاشة المؤقتة أو (شاشة التوقف) انظر الشكل رقم (16-2) وبمساعدة المدرس يمكن 
الوصول للعديد من الخيارات داخل هذه الشاشة 


الشكل (16-2): شاشة التأمين 


قت الحاسوب 


ونأخذ مثالا من شاشة التأمين وهو شاشة التوقف فهي صورة ثابتة أو متحركة أو 
نص يظهرٌ على الشاشة بعد فترة من التوقف عن تحريك الفآرة أو ضغط أزرار لوحة 
المفاتيح» وذلك بهدف منع الآخرين من الاطلاع على محتويات الشاشة في أثناء ترك 
الحاسوب مفتوحًاء ومن أجل المحافظة على جودة الشاشة؛ لآن التشغيل المستمر على صورة 
واحدة يحدث ضررا في الشاشة» ويتم تخصيص شاشة توقف كالآتي: 


1 - اختر زر من شاشة تخصيص سطح المكتب الأمر تأمين الشاشة ثم بعد ذلك اختر من 


أسفل شاشة التأمين الأمر إعدادات القاضة إعدادات شاشة التوقق 


شاشة التوقف 


المؤقتة) فيظهرَ صندوق حوار إعدادات شاشة 
التوقف الموضح في الشكل (17-2). 
2- اختر شاشة التوقف المطلوبة من قائمة 


شاشة التوقف» وحدد ملة الانتظار بالدقائق. 


3- اختر زر موافق. لاحظ فق الشكل 00 


إدارة الطاقة 


أ 5 » 0 * 0 توفير الطاقة أو زيادة الأداء بضبط العرذ ادات الطاقة الأخرى. 
(17-2) أنه قل تم اختيار شاشة التوقف توفي الطاقة أو زياد الأداء بضبط سطوع جهاز العرض واعدادات الطاقةالأخرى 
د تغسر إعدادات الطاقة 


(أشرطة)» ومدة الانتظار ثلاث دقائق. لحطس ع 
الشكل (17-2): صندوق حوار إعدادات شاشة التوقف 


النشاط (12-2): تخصيص سطح المكتب 
بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآني: 
خصص سمة أو نسقا من اختيارك لسطح المكتب. 
» عين خلفية من اختيارك لسطح المكتب. 


خصص شاشة توقف من اختيارك لسطح المكتب. وحدد مدة الانتظار دقيقةً واحدةً ثم 
توقف عن العمل على الجهاز لمدة دقيقة واحدة» ولاحظ ما يظهرٌ على الشاشة: ثم ابدأ 
العمل على الجهاز بتحريك الفأرة أو الضغط على لوحة المفاتيح» ولاحظ ما يحدث. 


ووعبك 


20 


7 


ال-5 امس 


س 2: من خلال تطبيقاتك العملية» وبالاستعانة بالشكل الآتي» أجب عن الأسئلة 


التي تليه: 


الإعدادات 


6 الصفحة الرئيسية 


0 
لون الخفي الحالى :جمدلا دده 


(0) اسم النافذة الظاهرة في الشكل هو: 
أ- سطح المكتب. ب- نسق. 
ج- شريط المهام د - شاشة تخصيص سطح المكتب 
(2) للوصول إلى النافذة الظاهرة في الشكلء ننقر بزر الفآرة الأيمن في مكان فارغ على 
سطح المكتب, ثم نختار من القائمة أمر: 
أ- عرض ب- جديد 
ج- فرز د - شاشة تخصيص سطح المكتب 
(3) لتخصيص صورة تحل محل الخلفية الافتراضية» ننقر زر: 


أ - لون النافذة ب - شاشة التأمين 


الحاسوب 


ج- الخلفية د - الأصوات 


6 


(4) لتخصيص صورة من أجل المحافظة على جودة الشاشة» ننقر زر: 


أ- تأمين الشاشة ب - خلفية سطح المكتب 
ج - الأصوات د - لون النافذة 


س 3: املأ الفراغ في الجمل الآنية: 
أ- مجموعة إعدادات» ذات اسم محدد. تشمل مظهر سطح ال مكتب 1 21200101 
ب- صورة أو تصميم أو نقش يحل محل الخلفية الافتراضية هي 9 ششظ5إ 


ج- صورة ثابتة أو متحركة تظهرٌ على الشاشة بعد فترة من التوقف عن تحريك الفأرة 


الد رس الخامس 
الملئات والمجلدات ومستكشف 


22 ) 1/7110 01175 ( 


00ت مهلج يجيججا723 27227272757 يي رهّ7 1 يب7 7 7 ٌ ٌ ٌ ُ يقي ّي َِّيُهُّاُُّّّّْْْ ره7ُر !اا 002002202002 0 1الاسظ هش 


تم ذكر مصطلحي الملف والمجلد في دروس سابقة» فا هو الملف؟ وما هو المجلد؟ 
وما علاقة كل منهم| بالآخر؟ وما طريقة التعامل مع كل منه|؟ هذه الأسئلة وغيرهاء سيتم 
التعرف على إجاباتها بعون الله في هذا الدرس. 
أولاً: ممهوم الملف والمجاد 

تخزن البيانات على صورة ملفات ني الحاسوب على القرص الصلبء أو على وسائط 
تخزين أخرى كذاكرة الفلاشء أو الأقراص المدمجة. والملف قد يحنوي على نص أو صورة 
أو برنامج تنفيذي» ويتم تسميته باسم مرتبط بمحتواه لسهولة تذكره» وتختلف الملفات 
والأيقونات التي تمثلها باختلاف طريقة إنشائهاء والهدف منها. 

أما المجلد فهو مكان على وسط التخزين توضع فيه الملفات المراد حفظهاء والأيقونة 
الدالة على المجلد هي» ١!‏ ويمكن أن يحتوي المجلد الواحد على عدد من المجلدات 
الفرعية» وباستخدام المجلدات والمجلدات الفرعية يسهل تنظيم الملفات. 

ومن الجدير بالذكر أنه إذا ما تم تخزين ملفات كثيرة في مجلد ما دون تنظيمء فإننا 
سنجد صعوبة في التعامل معهاء ويمكن تنظيم هذا المجلد بطريقة تساعد على التعامل مع 
الملفات بسهولة» فمثلا يمكن حفظ الأعمال المدرسية في مجلد» وحفظ الصور في مجلد آخر. 


كما يمكن إنشاء مجلد فرعى خاص بمشروعات كل مبحث. 


كوه الحاسوب 


ثانيا: برنامج مستحكشف (1/712001175) 
عرض محتويات أقراص التخزين والمجلدات» ونقل الملقات ونسخها والبحث عنهاء 
وتبيئة الأقراص»ء وغيرها. 
ولتشغيل برنامج مستكشف (712005175//) 5 نظام التشغيل )0 1 ك1 0ل مانالا 
اتبع الخطوات الآتية: 
ان انر ؤو ابداً: 
2- اختر من أسفل القائمة التى | 


ستظهر الأمر نظام (1/715001075) 


3-اختر مستكشف الملفات ظ الشكل (18-2): مستكشف (1/71120101875) 
فتظهر نافذه البرنامج كما في الشكل (18-2). 

4- تتكون نافذة برنامج مستكشف (9//11100185) من جزأين مفصولين بخط 
عموديء وهما: 

1 - شجرة المجلدات 

وهي الجزء الأيمن وتظهر فيها المجلدات الموجودة في الحاسوب با فيها مشغلات 
الأقراص. ووجود إشارة ( > ) إلى جانب المجلد تعني أنه يحتوي على مجلدات فرعية» 
وبالنقر على هذه الإشارة تظهر المحتويات الفرعية للمجلد. وتتحول إلى ( “" )» ولإعادة 
إخفاء المجلدات الفرعية داخل المجلد الرئيسي يتم النقر على الإشارة بجانب المجلد مرة 


ع 


أخرى. 


ليه الحاسوب 


تت 
ثن 
3 


2- نافذة المحتويات 


أشرطة التمرير الأفقي والعمودي لاستعراض المحتوى فق حالة وجود عدد كبير من 


النشاط (213-2 برنامج مستكشف (1//111010115) 


بالتعاون مع أصدقائك» شغل برنامج مستكشف (1//1110101175), ونفذ الآني: 
تأمل الشاشة الرئيسة للبرنامج» وتعرف أجزائها. 
انقر على أيقونة الكمبيوتر في الجزء الأيمن. ولاحظ النتيجة. 
« انقر على أيقونة القرص المحلي ())) ولاحظ النتيجة. 
©» انقرعلى إشارة( > )الموجودة بجانب أحد المجلدات» ولاحظ النتيجة. 
© انقر على إشارة (152) الموجودة بجانب أحد المجلدات» ولاحظ النتيجة. 
قبل أن تتعرف بعض العمليات التي يمكن تنفيذها باستخدام برنامج مستكشف| 


(1//1101875): لا بد من التعرف على كيفية تحديد الملفات والمجلدات المراد تنفيذ تلك 


العمليات عليها. 


وللقيام بعملية التحديدء اتبع ما يأني: 

1 - لتحديد ملف أو مجلد: انقر عليه بالفأرة. 

2- لتحديد أكثر من ملف أو مجلد (متفرقات): اضغط مفتاح (611])) باستمرار من 
لوحة المفاتيح» وانقر على كل ملف أو مجلد مطلوب تحديده باستخدام زر الفآرة الأيسر. 

3 - لتحديد أكثر من ملف أو مجلد (متابعات): انقر على أول ملف أو مجلد من الملفات 


أو المجلدات المطلوب تحديدهاء ثم اضغط باستمرار مفتاح (511156) من لوحة المفاتيح ثم 


الحاسوب 


لتحديد الملفات. 


ب- تحديد ملفات متفرقة ج- تحديد ملفات متتابعة 


الشكل (19-2): مستكشف (1/71120101875) 
بالتعاون مع أصدقائكء نفذ الآني: 
"٠‏ شغل برنامج مستكشف (1/7/1110101875). 
ل بارا لا را 


حدد ملفات ومجلدات متفرقة. 


حدد ملفات ومجلدات متتابعة. 


في ما يأتي بعض الأعمال التي يمكن تنفيذها باستخدام برنامج مستكشف 
(01175 1/7110 ) : 
1 - إنشاء مجلد جديد» ولإنشاء مجلد جديدء اتبع الخطوات الآتية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (1//15001175) . 

ب- حدد الموضع المراد إنشاء المجلد فيه في الجزء الأيمن من النافذة. 

ج- اختر الأمر (جديد) من قائمة ملفء ثم اختر الأمر (مجلد) من القائمة الفرعية» 


ولاحظ ظهور أيقونة مجلد وني مربع الاسم الخاص به يظهرٌ الاسم (مجلد جديد). 


ْ حك 0 70 


د- اكتب اسم المجلد ثم اضغط على مفتاح (1:11161) من لوحة المفاتيح» ولاحظ 
ظهور اسم المجلد في الموضع الذي تم تحديده في الجزء الأيمن من النافذة. 
2- إعادة تسمية ملف أو مجلد, والتغيير اسم مجلد أو ملف. اتبع الخنطوات الآنية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (1/7111001175). 

ب- حدد المجلد أو الملف المراد تغيير اسمه. 

ج- اختر الأمر (إعادة تسمية) من قائمة ملف. 

د - اطبع الاسم الجديد ثم اضغط على مفتاح (1011]61) من لوحة المفاتيح. 
3 - حذف ملف أو مجلد» لحذف ملف أو مجلد» اتبع الخطوات الآنية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (112001175/ا/آ). 

ب- حدد الملف أو المجلد المراد حذفه. 

ج- اختر الأمر (حذف) من قائمة ملف. فيظهر صندوق حوار تأكيد الحذف. 

د- من صندوق الحوار» اختر (نعم) لتأكيد عملية الحذف. أو (لا) لإلغاء العملية. 
4- نسخ الملفات والمجلدات: لعمل نسخة من ملف أو مجلد» اتبع الخطوات الآنية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (1/7111001875). 

ب- حدد الملف أو المجلد المراد نسخه. 

ج- اختر الأمر (نسخ) من قائمة تحرير. 

د - اختر المجلد المراد وضع النسخة فيه. 

ه - اختر الأمر (لصق) من قائمة تحرير» ولاحظ ظهور نسخة من الملف في المكان 


الجديد. 


لكت الحاسوب 


5- نقل الملفات والمجلدات لنقل الملفات أو المجلدات إلى أماكن جديدة» اتبع الخطوات 
الآتية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (11001175/الا). 

ب- حدد المجلد أو الملف المراد نقله. 

ج- اختر الأمر (قص) من قائمة تحرير. 

د- حدد الموضع المراد نقل الملف أو المجلد إليه» ثم اختر الأمر (لصق) من قائمة 
الفحرور. 
6- ترتيب الملفات والمجلدات 

تتشابة عملية ترتيب الملفات والمجلدات مع عملية ترتيب الأيقونات على سطح 
المكتب» والتي تم شرحها سابقاء والفرق هنا أن العملية ستقام في برنامج مستكشف 
النوافذ» ولعمل ذلك اتبع الخطوات الآنية: 

أ- شغل برنامج مستكشف (12001175/الآ). 

ب- حدد المجلد المراد ترتيب محتوياته في الجزء الأيمن من النافذة. 

ج- في الجزء الأيسر من النافذة» أنقر بزر الفآرة الأيمن في أي موقع فارغ. 


د - أكمل الخطوات ى] مر معك في الدرس الثاني (ترتيب الأيقونات). 


النشاط (14-2) إنشاء مجلدات ونسخها 


بالتعاون مع أصدقائك,ء نفذ الآتي: 
* أنشئ مجلدا باسم (الصلوات الخمس) ضمن المجلد الخاص بأصدقائك ثم أنشى خسة| 


مجلدات في داخله بأسماء الصلوات المفروضة (الفجرء الظهر العصرء المغربء العشاء). 


» انسخ المجلد (الصلوات الخمس) إلى سطح المكتب. 


النشاط (15-2): نقل الملفات والمجلدات وحذفها وإعادة تسميتها 
بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآني: 

أنشئ مجلدًا جديدًا باسم (تدريب). 

حددبعض الملفات والمجلدات. 

انسخ الملفات والمجلدات المحددة إلى المجلد (تدريب)» ولاحظ النتيجة. 

© انقل المجلد (تدريب) إلى سطح المكتب. 

أعد تسمية المجلد الجديد باسم (تمرين). 


© احذفالمجلد(تمرين) 


جرب بنفسك 


تقوم كل مجموعة بالبحث عن طرائق أخرى للقيام بعمليات النسخ والنقل والحذف 
وإعادة تسمية الملفات والمجلدات» وتسجل ما توصلت إليه في ملفك. 


النشاط (16-2): ترتيب الملفات 
بالتعاون مع أصدقائك. نقذ الآتي: 
٠‏ افتح المجلد (1/1©013) الذي يقع ضمن المجلد (1//111001175) على القرص المحلي (0)). 
رتب محتويات المجلد حسب الاسم ما اسم أول ملف؟ ما اسم آخر ملف؟ رتب محتويات 


المجلد حسب النوع أو نوع العنصر واذكر بعض الأنواع التي ظهرت تحت عمود النوع. 

» رتب محتويات المجلد حسب الحجم وسجل الملاحظات» ما حجم الملف الذي يظهرا 
في البداية؟ هل هو أصغرها حجن أم أكبرها؟ ما اسم الملف الأكبر حجي|؟ 
رتب محتويات المجلد حسب تاريخ التعديل» وسجل الملاحظات عن الملف الذي 


يظهر في البداية» هل هو الأحدث تاريخا آم الأقدم؟ ما اسم ذلك الملف؟ 


7< يي 


ات الحاسوب 


2 


م ي0ة0ة0ة30ة 227227222222137 0 لل 


0 


س 2: اختر من الصندوق الإجابة الصحيحة لكل من العبارات الآتية: 

- مستكشف (1//11101011/5) - شجرة المجلدات 

- المجلد - الملف 

أ- بيانات مخزنة على وسائط تخزين تحتوي نصا أو صورة:؛ وتختلف الأيقونات مثلها 
باختلاف طريقة إنشائهاء والحدف منها. 

ب- مكان على وسط التخزين توضع فيه الملفات المراد حفظها. 

ج- برنامج يستخدم في تنظيم الملفات والمجلدات داخل الحاسوب. 

د - من أجزاء نافذة مستكشف (1/7112001175). وتظهر فيه المجلدات الموجودة في 
الحاسوب با فيها مشغلات الأقراص. 


س 3: من خلال تطبيقاتك العملية» وبالاستعانة بالشكل الآني» أجب عن الأسئلة التي تليه: 


أ- اذكر خطوات الوصول إلى هذه النافذة. 
ب- ما مكوّنات هذه النافذة؟ 


ج- اذكر أربعة من الأعمال التي يمكن تنفيذها باستخدام هذه النافذة. 


#08 سح ؤي 74 
» الحاسوب 0 


4- أكمل الجدول الآتي: 


الحاسوب 


9 
امم 


الدرس السادس 
مميزات إضافيي في نظام التشغيل 


7و (1/7120011375) هه 


يقدم نظام التشغيل (1//111001175) مميزات كثيرةً» وهذه المميزات تساعد المستخدم 


2 احصحهد 


في أمور شتى» وستتعرف عزيزي الطالب في هذا الدرس بعون الله مجموعة من المميزات 
غير تلك التي تعرفتها في الدروس السابقة. 
أولاً: البحث عن الملفات أو المجلدات 

يمكنك البحث عن الملفات والمجلدات المحفوظة في وسائط التخزين المختلفة» 
وذلك باستخدام اسم الملف أو المجلد. و البحث عن ملف أو مجلد يتم حسب نظام 
الشغيل الذي متخدمه: 
وللبحث عن ملف أو مجلدء اتبع الخطوات الآتية: 

1 - شغل برنامج مستكشف (1/1/111001175), واختر (الكمبيوتر)» فتظهر النافذة ى| 
في الشكل (19-2). 

2- حدد المجلد المراد البحث في محتوياته في الجزء الأيمن من نافذة مستكشف (1/1/112001175). 

3 - اكتب اسم الملف المراد البحث عنه داخل المستطيل الموجود في أعلى الجهة اليسرى 
من النافذة تحت زر الإغلاق والمشار إليه في الشكل (20-2) ثم اضغط الزر إنتر في حال أن 
البحث ل يتم بشكل تلقائي مستطيل كتابة 


الملف المراد 
البحث عنه 


الشكل (20-2): نافذة مستكشف (1/11200115/آ) للبحث عن ملف أو يجلد 


النشاط (17-2) البحث عن ملفات 


بالتعاون مع أصدقائك نفذ الآتي: 


» ابحثفي القرص الصلب عن اسم أي ملف تعرفه. 
كمعددالنتائج التي حصلت عليها؟ 
ثانيا: استعادة الملعات المحذ وف من سليّ المحث وفات 
إذتم حذف ملف أو مجلد» فإن نظام (1//11101019/5) لا يقوم بعملية الحذف مباشرةً» 


وإنا يتم إرسال المحذوف إلى سلة المحذوفات. ويمكن استعادة المحذوف إذا أردنا ذلك 
(مالم يتم إفراغ سلة المحذوفات) وذلك باتباع الخطوات الآنية: 
1 - انقر نقراً مزدوجًا على أيقونة سلة المحذوفات الموجودة على سطح المكتب لتظهر 
نافذة سلة المحذوفات كا في الشكل (21-2) 57225 
2 - انقر فوق اسم الملف أو المجلد ع 
المراد استعادته ثم اختر أمر (استعادة) من 
قائمة ملف. فيتم إعادة الملف المحذوف إلى 
الشكل (21-2): نافذة سلة المحذوفات 
القرص أو المجلد الذي حذف منه. 
ولاستعادة الملفات أو المجلدات المحذوفة كلهاء انقر على زر استعادة كافة العناصر 
من شريط الأدوات الخاص بالنافذة. 
أما إذا أردت إفراغ سلة المحذوفات والتخلص من الملفات التي حذفتها نهائيا من 


القرصء فانقر على زر (إفراغ سلة المحذوفات) من شريط الأدوات الخاص بالنافذة. 
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النشاط (18-2) حذف الملفاتث واسترجاعها من سلة المحذوفات 


الحاسوب 


بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآني: 
حدد ملمًا أو مجموعة ملفات من مجلدٍ مُعَد للنشاط واحذفهاء ثم افتح سلة 
المحذوفات» ولاحظ محتوياتها. 


أعدالملفات التي تم حذفها واحدًا واحدًا أو جميعها مرّةٌ واحدةً» ولاحظ اختفائها من 


نافذة سلة المحذوفات» وتأكد من أن الملفات قد أعيدت إلى مكانها الذي خذفت منه. 


دير 
قل تحلص بشكل عائى 7م 173 لهاك ا ماقا 


75 ؛ لأن حذفها أو حتى نقلها من مكانها يؤثر في عمل النظام؛ وقد لا يعمل نهائيا. 


النشاط (19-2): إفراغ سلة المحذوفا ت 


بالتعاون مع أصدقائكء نفذ الآق: 


احذف بعض الملفات غير الضرورية من مجلدٍ مُعد للنشاط» ولاحظ وجودها في 


0 أفرغ سلة المحذوفات» ولاحظ اختفاء الملفات منها. 


ثالثا: التحكم في شريط المهام 
1- تغيير موقع شريط المهام 
إن موقع شريط المهام الافتراضي هو الجزء الأسفل من سطح المكتب» ولكنك قد 


4 و ------- تر ادكه 


3 (أمزنه: 


شريط المهام» ثم حرك الفأرة إلى أقصى الجهة المطلوبة من سطح المكتب (يمين» يسارء 
أعلى)؛ ثم أفلت زر الفأرة. 


ملاحظة 
قد لا ينحرك شريط المهام» مع أنك قد أديت الخطوات بشكل سليم» وسبب هذا أن شريط 
المهام قد تم تأمينه. ولإلغاء تأمينه» انقر بزر الفأرة الأيمن على مكان فارغ من شريط المهام 
فتظهر قائمة اختر منها الأمر (تأمين شريط المهام)» فتختفي إشارة ” التي تكون بجانب 


الأن. رعندها سكك 2 يك 1 يط المها : 


2- إخفاء شريط المهام 

يكون شريط المهام بالوضع الافتراضي ظاهرًا في الجزء الأسفل من سطح المكتب» 
لكنك قد تحتاج إلى إخفائه مؤقتاء ولتحقيق ذلكء اتبع الخطوات الآتية: 

أ - انقر بزر الفأرة الأيمن على 
مكان فارغ من شريط المهامء فتظهر 
قائمة» اختر منها الأمر (إعدادات شريط 
المهام)؛ فتظهرٌ نافذة (شريط المهام) | 
في الشكل (22-2). الشكل (22-2): نافذة خصائص شريط المهام 

ب - انقر على (إخفاء شريط المهام في وضع سطح المكتب تلقائيا)» ولاحظ تحوله من 
إيقاف التشغيل إلى التشغيل. 

ج - لاحظ أنه إذا ابتعدت بمؤشر الفأرة عن شريط المهام, فإنه يختفي وإذا اقتربت 


بمؤشر الفأرة من الناحية السفلية من سطح المكتبء فإن شريط المهام يظهر مجددا. 


وه الحاسوب 


النشاط (20-2) التحكم في شريط المهام 
بالتعاون مع أصدقائك. نفذ الآني: 
غير موقع شريط المهام ليصبح في الجهة اليسرى من سطح المكتبء ثم أعده إلى 
موقعه الافتراضي. 
أخف شريط المهام مؤقتاء ثم أعد إظهاره بشكل دائم. 
رابعا: إنشاء أيقونيّ اختصارعلى سطح المكتب 
في بعض الأحيان تكون عملية الانتقال إلى مكان وجود ملف أو مجلد بطيئة نوعا ما؛ 


لأن ذلك الملف أو المجلة موجود في مجلدات فرعية متداخلة. ويمكن جعل عملية الانتقال 
سريعة بإنشاء أيقونة اختصار لذلك الملف أو المجلد» بحيث يكون موقعها على سطح 
المكتب. ولتحقيق ذلكء اتبع الخطوات الآتية: 

1 - انتقل إلى مكان وجود الملف أو المجلد المطلوب إنشاء أيقونة اختصار له. 

2- اقر بزر الفأرة الأيمن على أيقونة 
الملف أو المجلد, فتظهر قائمة» اختر منها 
الأمر (إرسال إلى)» فتظهر قائمة فرعية» 


اختر منها الأمر (سطح المكتب (إنشاء إى ددس اسه 
ملقم 01١‏ | تعبيع ادوع 
5 2 “لقطة الضاشة 7:7 /اء-م] 7106م بالهدت لص “دم 1 المستندات 
اخه ار)» كا 5 || 3 كا (23-2) ولاحظ 1 ٍّ ارات 1 © جهاز طاممعنا8 


»| لاا سطح المكتب (إنشاء اختصار) 


لل محرك أقراص //01/0-8 (:6) 


الشكل (23-2): نافذة إنشاء إختصار 


ْ ل 50 


ظهور أيقونة الاختصار على سطح المكتب. مرموز لها بسهم ملتف في زاوية الأيقونة 


انمايا 
السلفية من جهة اليسار. 2 


0 


النشاط (21-2): إنشاء أيقونة اختصار. 


بالتعاون مع أصدقائكء نفذ الآتي: 
انتقل إلى موقع المجلد (1]©013) والذي يقع ضمن المجلد (1//112001175) على 


ام 
٠‏ أنشئ أيقونة اختصار للمجلد على سطح المكتب. 


تفقد سطح المكتب لملاحظة ظهور أيقونة الاختصار. 


ملاحظة 
إن أيقونة الاختصار ليست بديلا عن الملف أو المجلد الذي تم إنشاؤه للوصول إليه» فإذا 
تم حذف ذلك الملف أو المجلد فإن أيقونة الاختصار لا تؤدي وظيفتها بالوصول إليهء 


حواريعلن من خلاله حدوث خطأ فى الوصول إلى الموقع الذى تشير إليه أيقونة الاختصار. 


خامسا: برنامج الرسام 

يتضمن نظام (1/7111001875) مجموعة من البرامج الملحقة التى يمكن استخدامها 
بسهولة مثل برنامج الدفترء والحاسبة» وغيرها. 

وستعرف في هذا الدرس برنامج الرسام» حيث مكن استخدامه لإنشاء رسومات 


ملونة» ويتم الرسم باستخدام أزرار الفأرة أو لوحة المفاتيح. 


لكت الحاسوب 


1 - تشغيل برنامج الرسام 
ولتشغيل برنامج الرسامء أتبع الخطوات الآتية: 
أ- انقر زر ابدأء ثم اختر (كافة البرامج) من القائمة. 
ب- اختر (البرامج الملحقة)» ومن القائمة الفرعية لهاء اختر برنامج الرسام» فتظهر 


نافذة البرنامج ىا في الشكل (24-2) 


انسسة الرئيسية | عرض © 
حا سا 


الشكل (24-2): الشاشة الرئيسة لبرنامج الرسام 


وكما تلاحظء فإن نافذة برنامج الرسام تحوي أدوات للرسم.ء وألوانًاء ومنطقة للرسم. 


2 - إنشاء الرسومات 

إن عملية إنشاء لوحة فنية باستخدام برنامج الرسام تتميز بالبساطة» حيث يمكنك 
رسم العديد من الأشكال التي إذا اجتمعت فستكون لوحة تعتمد في جمالها على مقدار ما 
لديك من مواهب في التعامل مع الأشكال والألوان» ولإنشاء شكل في برنامج الرسامء 
اتبع الخطوات الآتية: 

أ- انقر على اللون المطلوب لاختياره. 

ب- انقر على أداة الرسم المطلوبة لاختيارها. 


ج- انتقل بمؤشر الفآرة إلى منطقة الرسم. 


ليه وي### ___ 82 


د- انقر بشكل مستمر مع الحركة بالاتجاه الذي تريده لإنشاء الشكل المطلوب. 

ويمكنك بالطريقة نفسها إنشاء أشكال أخرى كثيرة» حتى تكتمل لوحتك. 
3- حفظ ملف الرسم 

لحفظ ملف الرسمء ما عليك إلا الضغط على مفتاحين من لوحة المفاتيح معاء وهما 
مفتاح التحكم وحرف (5) ». أو بمعنى آخر (6611+5) » فيظهر صندوق حوار (حفظ 
باسم)» والذي من خلاله تحدد مشغل الأقراص والمجلد الذي تريد حفظ الملف فيه وفي 
مربع اسم الملف تكتب اسم الملف حسب ما تريد» وأخيرًا انقر زر (حفظ). 
4- إنباء العمل في برنامج الرسام 

لإغلاق برنامج الرسامء ما عليك إلا النقر على زر الإغلاق الموجود في شريط 
العنوان. 

اللحخضسمثة 202 
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كي 
. 
13 
3 
3 
14 


س1 : املأ الفراغ في الجمل الآنية: 
أ- يمكن البحث عن الملفات والمجلدات باستخدام 0 شغ959 
ب- لاستعادة الملفات كلها من سلة المحذوفات نختار أمر 5253 


اج لاستعادة ملت من سلة المحذوفات بعل تحديده» نختاز أمر استعادة من 


نختار 0 
ه- تتم عملية إخفاء شريط المهام من نافذة 00 111000 
و- لحفظ ملف رسم في برنامج الرسام؛ يتم ضغط مفتاحي 01010 0101510|ا2101101001ظغ2 


س2: اذكر طريقة تغيّر موقع شريط المهام. 
س 3: علل كلا من الحالات الآتية: 
أ- عدم تحرك شريط المهام على الرغم من القيام بخطوات تحريكه بشكل صحيح. 
ب- ظهور صندوق حوار يعلن حدوث خطأ في الوصول إلى الموقع الذي تشير إليه 
الأيقونة المختصرة. 
س4: اذكر خطوات تشغيل برنامج الرسام. 


ل الحاسوب لس هد 


7 (أمزنه: 


س 5: من خلال تطبيقاتك العملية» وبالاستعانة بالشكل الآتي» أجب عن الأسئلة 


التى تليه: 


أ- ما عدد الملفات المحذوفة؟ 
ب - ما طريقة استعادة الملف (مجلد جديد)؟ 


ج - ما طريقة استعادة الملفات جميعها؟ 


2 2 


مهو 


س1: أجب بنعم أو لا : 

أ- لا يعد نظام (1//111001175) من برامج نظم التشغيل. 

ب- اكتشاف الأخطاء ومعالجتها ليست من وظائف نظام التشغيل. 

ج- يعد التحكم في معدات الحاسوب كوحدات الإدخال والإخراج والمعالجة 
والذاكرة الرئيسة من الوظائف التي يؤديها نظام التشغيل. 

د- الشاشة الرئيسة لنظام التشغيل (10 111001175//]) يُطلق عليها اسم سطح 
المكتب. 

ه- تعد أيقونة برنامج الرسام من الأيقونات الرئيسة لسطح المكتب. 

و- شريط المهام هو الشريط الممتد أفقيا أسفل سطح المكتب. 

ز - أمر إيقاف تشغيل الكمبيوتر» أو ايقافٌ التشغيل موجود في قائمة ابدأ. 

ح - يعتمد شكل مؤشر الفأرة على موقع المؤشر على الشاشة؛ أو حسب الأمر الذي 

ط- إذا كان شكل مؤش الفأرة فهذا يعني إمكانية تغيير حجم النافذة عموديا. 

ي - النقر يعني ضغط زر الفأرة الأيسر وإفلاته مرتين متتاليتين. 

ك - إذا تم حذف ملف أو مجلد, فإن نظام (1//111001975) لا يقوم بعملية الحذف 


مباشرة» وإن| يرسل ماتم حذفه إلى سلة المحذوفات. 


ٍ #7 كه 


3 [5--آ:5؛ 


ل - لإعادة استخدام نافذة تم تصغيرها » يتم النقر على اسمها الذي يظهر في شريط 
المهام. 
س2: هناك عدد من الأيقونات تظهرٌ تلقائيا على شريط المهام عند تشغيل نظام 
75> اذكر اثنتين منها . 
س 3: تحتوي نافذة جهاز الكمبيوتر أو الكمبيوتر عدة أيقوناتء اذكر ثلاثا منها. 
س4: إذا حاولنا تغيير أيقونة من مكانها بسحبها إلى مكان آخر باستخدام الفأرة» ولم تتمكن 
من ذلكء فا سبب ذلك؟ وماذا نفعل لحل المشكلة؟ 
س 5: كيف يتم تحديد مجموعة ملفات أو مجلدات متفرقة؟ 
س 6:هل يمكن استعادة ملفات تم حذفها؟ وكيف يتم ذلك؟ 


س 7: ما الخيارات المناحة لترتيب الملفات والمجلدات؟ 


2 0 


وو 


57و الحاسوب 
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